
Tipologia di procedimento / mansione Breve descrizione Unità organizzativa responsabile Responsabile dell'istruttoria Modalità per ottenere informazioni Modulistica

Bilanci Gestione degli adempimenti 
relativi ai bilanci.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
 Dr.ssa Monica Alessandra

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Mandati e reversali OIL Elaborazione di mandati e 
reversali in modalità OIL.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Dr.ssa Monica Alessandra

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Decreti presidenziali Gestione degli adempimenti 
relativi ai decreti presidenziali.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
 Dr.ssa Monica Alessandra

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Determine di liquidazione Gestione e  redazione delle 
determine di liquidazione.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
 Dr.ssa Monica Alessandra

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Verifiche Equitalia Gestione delle verifiche 
Equitalia.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Dr.ssa Monica Alessandra

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

ATTIVITÀ E PROCEDIMENTI A. A. 2024-2025 – TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO 
RIFERIMENTI NORMATIVI

 •Legge 7 agosto 1990, n. 241 – Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi;
 •D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 – Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa;

 •D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 – Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche;
 •D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33 – Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni;

 •D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 – Codice dell'amministrazione digitale, ove applicabile;
 •Normativa vigente in materia di protezione dei dati personali, ove applicabile;

 •Normativa di settore e regolamenti interni del Conservatorio applicabili allo specifico procedimento.



Potere sostitutivo
Adempimenti connessi 
all'esercizio del potere 

sostitutivo.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
 Dr.ssa Monica Alessandra

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Gestione MOF

Gestione del personale T.A.e 
Docente  e MOF nel portale 

NOIPA tramite Cedolino 
Unico e Bilancio.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
 Dr.ssa Monica Alessandra

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Adempimenti telematici F24 Gestione degli adempimenti 
telematici F24.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Agatina Garofalo

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Compensi accessori fuori sistema Comunicazione dei compensi 
accessori fuori sistema.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Agatina Garofalo

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

DPCM 22/09/2014 – tempestività pagamenti
Adempimenti relativi al 
DPCM 22/09/2014 sulla 

tempestività dei pagamenti.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Agatina Garofalo

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Gestione amministrativa telefonia mobile e impianti di 
allarme. 

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Ignazio SCUTERI

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Bandi di gara e approvvigionamenti.

Gestione delle procedure 
pubbliche o interne per 

l'acquisto di beni, servizi e 
forniture, dalla pubblicazione 

dell'avviso di gara fino alla 
selezione del fornitore e 

all'aggiudicazione.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Ignazio SCUTERI

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Consip/MePA Ricerche e acquisti tramite 
Consip/MePA.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Ignazio SCUTERI

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Monitoraggio scadenze contratti e polizze assicurative.
Controllo costante dei termini 
di validità dei contratti attivi e 

delle coperture assicurative 

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Ignazio SCUTERI

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Trasferte e missioni Gestione delle trasferte e delle 
missioni.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Dr. Edoardo Martino

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Acquisizione beni, forniture e servizi
Procedure negoziali e 

istruttorie per l'acquisto di 
beni, forniture e servizi.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Dr. Edoardo Martino

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Fatturazione elettronica Gestione dell'accettazione 
delle fatture elettroniche.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Dr. Edoardo Martino

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



DURC Gestione delle richieste e 
verifiche DURC.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Dr. Edoardo Martino

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Consip/MePA Ricerche e acquisti tramite 
Consip/MePA.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Dr. Edoardo Martino

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Rimborsi Istruttoria delle richieste di 
rimborso.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Dr. Edoardo Martino

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Privacy Adempimenti di competenza 
in materia di privacy.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Dr. Edoardo Martino

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Aggiornamento PIAO Adempimenti connessi 
all'aggiornamento del PIAO.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Dr. Edoardo Martino

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Accesso agli atti Gestione delle istanze di 
accesso agli atti.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Dr. Edoardo Martino

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Reclami e ricorsi Esame e istruttoria di reclami 
e ricorsi.

Ufficio I – Ragioneria - Responsabile dei 
procedimenti dell' Ufficio I - Dr.ssa Monica 

Alessandra
Dr. Edoardo Martino

Ricevimento pubblico
– Martedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00
– Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30

Riceve telefonicamente
– Martedì dalle ore 15.30 alle ore 16.30
– Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00

Contatti
https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Sistemazione posizioni assicurative e per definizione 
riscatti ai fini di quiescenza, computi e ricongiunzioni 

Verifica, correzione e 
unificazione dei periodi 

contributivi del dipendente per 
valorizzare anni di laurea, 

periodi non coperti o carriere 
in enti diversi ai fini della 

futura pensione.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Dr.ssa Rosa Scafidi 

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Riscatti ai fini TFR - TFS

Procedimento per integrare e 
calcolare la liquidazione 

(Trattamento di Fine Rapporto 
o di Fine Servizio) includendo 
eventuali periodi di studio o 

servizio riscattati a pagamento 
dal lavoratore.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Dr.ssa Rosa Scafidi 

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Pensioni, sistemazione posizione assicurativa su Passweb, 
ultimo miglio, adempimenti CINECA; permanenze in 

servizio e istruttoria e liquidazioni buonuscite

Gestione completa del 
collocamento a riposo: 

inserimento dei dati 
previdenziali nel portale INPS 
(Passweb), certificazione degli 

ultimi stipendi, proroghe di 
servizio e pratiche di 

erogazione della buonuscita.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Dr.ssa Rosa Scafidi 

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Aggiornamenti ricostruzioni carriera per pensioni e 
pratiche previdenziali

Revisione dello storico 
lavorativo ed retributivo del 

personale per garantire il 
corretto calcolo dell'anzianità 
di servizio e la liquidazione 
accurata delle prestazioni 

pensionistiche.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Dr.ssa Rosa Scafidi 

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Segreteria del Direttore e adempimenti Consiglio 
Accademico

Attività di supporto 
organizzativo e 

amministrativo per la 
Direzione. 

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Dr.ssa Rosa Scafidi 

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Attività artistiche istituzionali

Gestione delle attività 
artistiche istituzionali, anche 
in collaborazione con enti e 

manifestazioni.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Dr.ssa Gaia Caruso

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Programmi di sala e attestazioni
Predisposizione dei 

programmi di sala e delle 
attestazioni di partecipazione.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Dr.ssa Gaia Caruso

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Noleggio strumenti e attrezzature

Gestione del noleggio per 
partiture, strumenti e 

attrezzature necessarie alle 
attività.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Dr.ssa Gaia Caruso

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

PerlaPA – parte artistica Gestione degli adempimenti 
PerlaPA per la parte artistica.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Dr.ssa Gaia Caruso

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Alternanza scuola-lavoro
Adempimenti per la 

realizzazione dell'attività di 
alternanza scuola-lavoro.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Dr.ssa Gaia Caruso

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Convenzioni con enti
Gestione delle convenzioni 

con enti di diritto pubblico e 
privato.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Dr.ssa Gaia Caruso

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Contratti docenti/artisti esterni

Gestione dei contratti dei 
docenti e artisti esterni e 

trasmissione alla Ragioneria 
degli atti contabili 

endoprocedimentali.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Rocco Grassadonia

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Masterclass Gestione amministrativa delle 
masterclass.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Rocco Grassadonia

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Comunicazioni SIAE/ENPALS/Unilav
Gestione delle comunicazioni 

SIAE, agibilità ENPALS e 
Unilav.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Rocco Grassadonia

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Prestito strumenti Gestione del prestito degli 
strumenti.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Rocco Grassadonia

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Denunce infortunio INAIL Gestione delle denunce di 
infortunio INAIL.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Rocco Grassadonia

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

INPS/INAIL – Regolarità DURC
Gestione degli adempimenti 

INPS/INAIL e della regolarità 
DURC.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Barbara Lo Rito

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Uniemens
Elaborazione delle 

contribuzioni ENPALS 
tramite Uniemens.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Barbara Lo Rito

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Stipendi personale esterno Elaborazione degli stipendi.
Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Barbara Lo Rito

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Certificazioni fiscali Predisposizione delle 
certificazioni fiscali.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Barbara Lo Rito

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Ricostruzioni e pensioni Gestione delle ricostruzioni e 
delle pratiche pensionistiche.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Barbara Lo Rito

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Trattamenti di fine rapporto

Esecuzione degli adempimenti 
necessari alla liquidazione del 

TFR per il personale 
dipendente.

Ufficio II – Produzione artistica e Quiescenza -  
Responsabile dei procedimenti dell' Ufficio II - 

Dott.ssa Rosa Scafidi 
Barbara Lo Rito

Ricevimento pubblico
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 

12.00
– Martedì e giovedì dalle ore 15.00 alle ore 

17.00

Riceve telefonicamente
– Mercoledì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
– Venerdì dalle ore 13.00 alle ore 14.00

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Gestione personale T.A. Gestione del personale tecnico-
amministrativo.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Pietro Bernardi

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Turnazioni del personale Gestione delle turnazioni del 
personale.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Pietro Bernardi

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Assenze e certificati medici

Istruttoria delle assenze per 
malattia, visite mediche di 
controllo e acquisizione 
telematica dei certificati 

medici.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Pietro Bernardi

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Decreti di assenza Predisposizione dei decreti di 
assenza.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Pietro Bernardi - Dr.ssa Giuseppina Mistretta

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Periodo di prova

Gestione delle procedure di 
trasformazione e utilizzazione 
connesse al periodo di prova, 

secondo il mansionario.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Pietro Bernardi

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Cessazioni dal servizio
Gestione delle cessazioni dal 
servizio e degli adempimenti 

connessi.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Pietro Bernardi

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Liquidazione e trasmissione atti

Predisposizione degli atti 
preliminari alla liquidazione e 

trasmissione all'Ufficio 
Ragioneria.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Pietro Bernardi

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Attribuzione ore di didattica aggiuntiva

Nomine ai docenti interni per 
l'attribuzione di ore di attività 
didattica aggiuntiva e Corsi di 

formazione iniziale.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Dr. Giovanni Carlo Curatola

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Monitoraggio ore e registri docenti
Monitoraggio ore e 

controllo/archiviazione dei 
registri dei docenti.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Dr. Giovanni Carlo Curatola

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Prestiti e cessioni del quinto Gestione di prestiti e cessioni 
del quinto per il personale.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Dr. Giovanni Carlo Curatola

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Nucleo di valutazione
Adempimenti assegnati 

relativi al Nucleo di 
valutazione.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Dr. Giovanni Carlo Curatola

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Assenze personale docente

Ricezione e gestione delle 
comunicazioni di assenza dal 

servizio e della relativa 
documentazione.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Dr. Giovanni Carlo Curatola

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Contratti di lavoro autonomo Gestione dei contratti di 
lavoro autonomo.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Dr. Giovanni Carlo Curatola

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Incompatibilità/cumulabilità incarichi
Gestione degli adempimenti 
relativi a incompatibilità e 

cumulabilità degli incarichi.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Dr. Giovanni Carlo Curatola

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



PerlaPA personale dipendente Adempimenti PerlaPA relativi 
al personale dipendente.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Dr. Giovanni Carlo Curatola

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Conto annuale Gestione degli adempimenti 
relativi al conto annuale.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta

Dr. Giovanni Carlo Curatola - Dr.ssa 
Giuseppina Mistretta

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Primo decreto di ricostruzione di carriera

Emissione del provvedimento 
formale con cui si riconosce al 

neo-assunto il servizio pre-
ruolo svolto in precedenza, 
adeguando subito lo scatto 
stipendiale e l'anzianità di 

servizio.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Dr.ssa Giuseppina Mistretta

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Gestione generale delle pratiche amministrative relative al 
personale dipendente

Insieme degli adempimenti 
burocratici ordinari legati ai 

lavoratori (es. permessi, 
congedi, infortuni, presenze, 

stipendi e comunicazioni 
obbligatorie).

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Dr.ssa Giuseppina Mistretta

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Costituzione e gestione del fascicolo personale delle unità 
assunte

Creazione iniziale del dossier 
al momento della presa di 

servizio, includendo contratti, 
titoli studio, documenti 

d'identità e autocertificazioni.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Dr.ssa Giuseppina Mistretta

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Gestione dei fascicoli personali

Archiviazione, aggiornamento 
continuo e consultazione 

riservata della 
documentazione storica di 

tutto il personale in organico o 
cessato dal servizio.

Ufficio III – Personale - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio III - Dr.ssa Giuseppina 

Mistretta
Dr.ssa Giuseppina Mistretta

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30

– Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00
– Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Riceve telefonicamente:
– Lunedì dalle ore 09:00 alle ore 10:00

– Mercoledì dalle ore 09:00 alle ore 10:00
– Venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00       

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Protocollo
Gestione delle attività di 

protocollo assegnate 
all'Ufficio.

Ufficio IV – Protocollo, Erasmus ed attività 
internazionali - Responsabile dei procedimenti 

dell'Ufficio IV - Aurora Pulizzi

Aurora Pulizzi - Filippo Tutone (Area I – 
supporto)

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 11.00 alle ore 13.00
– Martedì dalle ore 15.00 alle ore 17.00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Riceve telefonicamente
– Lunedì dalle ore 9.00 alle ore 10.30

– Mercoledì dalle ore 9:00 alle ore 11:00
– Venerdì dalle ore 9:00 alle ore 10:00        

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/  

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Erasmus e attività internazionali

Gestione amministrativa delle 
attività Erasmus e delle attività 

internazionali assegnate 
all'Ufficio.

Ufficio IV – Protocollo, Erasmus ed attività 
internazionali - Responsabile dei procedimenti 

dell'Ufficio IV - Aurora Pulizzi
Aurora Pulizzi

Ricevimento pubblico
– Lunedì dalle ore 11.00 alle ore 13.00
– Martedì dalle ore 15.00 alle ore 17.00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Riceve telefonicamente
– Lunedì dalle ore 9.00 alle ore 10.30

– Mercoledì dalle ore 9:00 alle ore 11:00
– Venerdì dalle ore 9:00 alle ore 10:00        

Contatti https://conservatoriopalermo.it/contatti/  

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Aggiornamento Regolamento sulla contribuzione 
studentesca e Manifesto degli studi 

Revisione periodica delle 
norme che definiscono le tasse 
umane/universitarie, le fasce 

di reddito (ISEE), le scadenze 
dei pagamenti e l'offerta 
formativa annuale con i 
relativi piani di studio.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Dott. Dario Mirabella 

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Equipollenza titolo di studio

Gestione dei procedimenti per 
il riconoscimento formale di 
un titolo accademico estero 

affinché abbia lo stesso valore 
legale ed efficacia giuridica di 

un corrispondente titolo 
italiano.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Dott. Dario Mirabella 

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Diploma Supplement

Rilascio del documento 
integrativo europeo (in 
versione bilingue) che 

descrive la natura, il livello, il 
contesto e i contenuti degli 

studi completati dallo studente 
per facilitarne la trasparenza e 

la spendibilità all'estero.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Dott. Dario Mirabella 

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Certificazioni 24 CFA

Procedura di verifica, 
attestazione e rilascio dei 24 
Crediti Formativi Academici 
(CFA) necessari per l'accesso 
ai concorsi di insegnamento 

nell'ambito dell'Alta 
Formazione Artistica, 
Musicale e Coreutica 

(AFAM).

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Dott. Dario Mirabella 

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Corsi accademici –Trienni e Bienni (prenotazione esami, 
calendari esami, piani di studio, materie a scelta etc.)

Gestione delle carriere degli 
studenti dei corsi accademici 

assegnati.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Nunzia Rita Traina

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Corsi accademici –Trienni e Bienni (prenotazione esami, 
calendari esami, piani di studio, materie a scelta etc.)

Gestione delle carriere degli 
studenti dei corsi accademici 

assegnati.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Dott.ssa Alonge Melissa

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Verifica titoli di studio studenti stranieri portale 
Universltaly

Controllo e validazione della 
documentazione accademica 

conseguita all'estero, effettuati 
attraverso il portale 

ministeriale UniversItaly.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Dott.ssa Alonge Melissa

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Corsi accademici –Trienni e Bienni (prenotazione esami, 
calendari esami, piani di studio, materie a scelta etc.)

Gestione delle carriere degli 
studenti dei corsi accademici 

assegnati.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Dr.ssa Sabrina Imparato

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Tutoraggio Gestione del tutoraggio degli 
studenti.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Dr.ssa Sabrina Imparato

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Corsi accademici –Trienni e Bienni (prenotazione esami, 
calendari esami, piani di studio, materie a scelta etc.)

Gestione amministrativa della 
carriera degli studenti iscritti 
ai corsi di Diploma di I e II 

livello.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Daniele Chinnici

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Rimborsi studenti

Gestione dei rimborsi studenti 
e trasmissione della 

documentazione all'Ufficio 
Economato.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Daniele Chinnici

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Stampa e rilascio pergamene
Stampa e rilascio delle 

pergamene dei corsi 
accademici.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Daniele Chinnici

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Titoli studenti stranieri

Verifica verbali e graduatorie 
degli esami di ammissione e 

verifica dei titoli di studio 
degli studenti stranieri tramite 

portale Universitaly.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Daniele Chinnici

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Corsi  pre-accademici e propedeutici

Gestione dei corsi pre-
accademici e propedeutici e di 

tutti gli adempimenti 
consequenziali.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Maria Assunta Ferlazzo

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Diplomi vecchio ordinamento
Compilazione e rilascio dei 

diplomi del vecchio 
ordinamento.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Maria Assunta Ferlazzo

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Convenzioni enti

Gestione delle convenzioni 
con enti di diritto pubblico e 

privato ai fini dell'attività 
didattica.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Maria Assunta Ferlazzo

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Convenzioni docenti esami

Gestione delle convenzioni 
con docenti per esami e 
nomine dei commissari 

esterni.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Maria Assunta Ferlazzo

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Contribuzione studentesca
Gestione del Regolamento 

sulla contribuzione 
studentesca.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Maria Assunta Ferlazzo

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Graduatorie
Predisposizione delle 

graduatorie e pubblicazione 
dei risultati.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Maria Assunta Ferlazzo

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Convalide 

Rilascio di certificazioni 
relative a studenti pre-

accademici, propedeutici e 
vecchio ordinamento.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Marco Massimo PEDACE

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/

Certificazioni studenti

Rilascio di certificazioni 
relative a studenti pre-

accademici, propedeutici e 
vecchio ordinamento.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Marco Massimo PEDACE

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

– https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/



Borse di studio
Predisposizione dei bandi e 
gestione degli adempimenti 
relativi alle borse di studio.

Ufficio V – Segreteria Studenti - Responsabile dei 
procedimenti dell'Ufficio V - Dott. Dario Mirabella Marco Massimo PEDACE

Ricevimento pubblico studenti
– Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
– Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
– Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Ricevimento pubblico docenti
– Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 

11:00
– Martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 

16:00
Riceve telefonicamente

– Lunedì dalle 09:00 alle 10:30
– Mercoledì dalle 09:00 alle 11:00

– Venerdì dalle 09:00 alle ore 10:00
Contatti

https://conservatoriopalermo.it/contatti/

https://conservatoriopalermo.it/modulistica/


