Conservatorio di Musica Alessandro Scarlatti
GUIDA IMMATRICOLAZIONE ON-LINE «

Corsi Propedeutici

ANNO ACCADEMICO 2022/2023

La presente guida é relativa agli studenti che devono perfezionare L'IMMATRICOLAZIONE per I’Anno
Accademico 2022/2023 ai Corsi propedeutici.

Avuto riguardo agli importi di pagamento, consultare il Manifesto degli studi 2022/2023, il Regolamento
sulla contribuzione studentesca a.a.2022/2023.

L’iscrizione all’Anno Accademico 2022/2023 si perfeziona esclusivamente in modalita ONLINE, tramite il sito
www.isidata.net.

Di seguito i passaggi principali della procedura d’iscrizione, che saranno approfondimenti di seguito.

1.

2.

ACCESSO AL PROPRIO PROFILO

INSERIMENTO TASSE — Pagamento tasse con PagoPA
ALLEGA DOCUMENTAZIONE

INVIO RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE

Attendere una mail dalla Segreteria Studenti con il numero di protocollo della domanda
d’immatricolazione per I'a.a. 2022/2023. Ovviamente |'accettazione della richiesta implica il corretto
invio della domandae il pagamento delle tasse.

L’'unica modalita di pagamento prevista e quella con PagoPA. PagoPA & un sistema per rendere piu semplici,

sicuri e trasparenti tutti i pagamenti verso la Pubblica Amministrazione. PagoPA & adottato obbligatoriamente

da tutte le Pubbliche Amministrazioni. PagoPA permette di pagare tributi, tasse, utenze, rette, quote
associative, bolli e qualsiasi altro tipo di pagamento verso le Pubbliche Amministrazioni centralie locali, ma

anche verso altri soggetti, come le aziende a partecipazione pubblica, le scuole, le universita, le ASL.

PagoPA non ¢ un sito dove pagare, ma un sistema di pagamenti standard adottato da Banche e altri istituti

di pagamento. Si possono effettuare i pagamenti:

presso le agenzie della tua banca.

utilizzando I'home banking della tua banca (dove trovii loghi CBILL o pagoPA);
presso gli sportelli ATM della tua banca (se abilitati);

presso i punti vendita di SISAL, Lottomatica e ITB.

Si riportano di seguito i passaggi da seguire.


http://www.isidata.net/
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1. ACCESSO ISIDATA

> Entrare nel sito di Isidata https://servizil3.isidata.net/home/ServiziStudenti.aspx

» Dal menu a destra cliccare su Servizi Studenti

~ Documenti Procedure Aggicrnamenti
- > - « « Fgiorme i
% L data

= Servizi studenti
22 Uitimissime
Questo servino formeto gratistamente 3 tutt gh studenti degh Istituti JArte Conservaton

= Servizi Studenti & Musica ed Accademwe < BB.AA. permette, per ora, & wvisualzzare 1 propen dati e
t. o relative.

B Qusstiossost (Cosplsxions), £ stata reakzzata, la possibdtd o mserre e modificare i dati (proposta) dandone
comunicazione agh uffics che, © meno, I3 proposta & modifica

= Questionari (creazione) IMiando anche Comurscazmone per Me2zo c una e-mad allo studente stesso.

21 Servizi Docenti/ATA Per P prego  woler inwviare una E-Maidl segnalando e
Gescrivendo @ ato e un eventuale recapito teleforsco ©
B PO CRE nomnative delfutente da contattare.
Per una corretta frulbilita del sito, =i wn"alta video es.:
2 Albo Pretorio 1920x1080, e le ultime sei Edge, Z <n
= wio [ o, e i popup del tuo browser
= pa per poter i o pr =

= Aggilornamenti
2 Manda Dati

2 Registra utente

AVVISO IMm IRTAN

(Scia personsle amm o NO student)
2 Download

= Ent

2 Ministert

: Stato

"

Alta Cultura

83 Link Conservatcnies -
= Srmden - A i
22 Ist. Astistiche - - 5 ~ Acca mea o
| Accademie | A

» Cliccare Conservatori/Konservatories

Home Documenti Corsi Procedure Aggiornamenti

= Servizi studenti

I Ultimissime
= Questo servizio fornito gratuitamente a tutti gl studenti degli Istituti d'Arte Conservatori
: Servizi Studenti di Musica ed Accademie di BB.AA. permette, per ora, di visualizzare i propri dati e
stampare le autocertificazioni relative.

B Questionari (compilazione) £ stata realizzata, la possibilitd di inserire e modificare i dati (proposta) dandone

comunicazione agl uffici preposti che, accetteranno o meno, la proposta di modifica

8 Questionari (creazione) inviando anche comunicazione per mezzo di una e-mail allo studente stesso.

& Servizi Docenti/ATA Per qualsiasi problema riscontrato prego voler inviare una E-Mail segnalando e
descrivendo il problema riscontrato e possibilmente un eventuale recapito telefonico e
8 Procedure nominativo dell'utente da contattare.
Per una corretta fruibilita del sito, si ia un'alta ri i video es.:
12 Albo Pretorio 1920x1080, e le ultime versioni dei browser Edge, Firefox, Google Chrome.
E

e i popup del tuo browser

i pt,
-] -azione Trasp per poter utilizzare correttamente la procedura.

i Aggiornamenti Conservatories - Acting Academy -
Konservatorien Academies - Akkademien Schauspielakade:

= Manda Dati ] i i

i1 Registra utente Help T

(Solo parsonale amm.vo NO studenti)
Dance Academy -

& Download Tanzakademie

ISIA
I Enti o
2 Ministeri Help &I

W, Seato Optimized for  Optimientfar  Ottmizzatoper 9 @) @

i Alta Cultura

i Link

i Ist. Artistiche



https://servizi13.isidata.net/home/ServiziStudenti.aspx
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> Dal MENU PRINCIPALE scegliere I'opzione:

3. Gestione richiesta di immatricolazione (iscrizione al 1° anno - ABILITATO dopo esito positivo esame di

by

ammissione). Si puo accedere a questa procedura solamente se I'esame di ammissione é stato
superato con esito positivo ed é statg gia inserito il voto da parte del Conservatorio

\ P
ii MENU PRINCIPALE - Servizi agli Studenti degli Istituti di Alta Cultura - CONSERVATORI '\:.-'3}“:

1. Inserimento domanda di AMMISSIONE

2. Modifica domanda di AMMISSIONE

3. Gestione richiesta di immatricolazione (iscrizione al 1° anno - ) JILITATO dopo esito positivo esame di ammissione)

4, Gestione dati degli allievi gia immatricolati (ovvero gia allievi del Tstituto)

5. COMUNICATI

> Scegliere il Conservatorio dal Menu a tendina : PALERMO.

> Inserire i dati ricevuti (codice e password) al proprio indirizzo mail dalla Segreteria Studenti (nel
riquadro giallo ulteriori indicazioni)

(In caso di smarrimento della password, inserire l'indirizzo E-mail che risulta nei dati del Conservatorio e cliccare su:
"Richiedi". Il sistema inviera all’E-mail indicata le credenziali relative).

/2021 09:13:55

ER GLI STUDENTI

ACCESSO AI DATI DEGLI ALLIEVI DELLE ISTITUZIONI
Nel riquadro Conservatorio:

scegli:
PALERMO Conservatorio
PALERMO

Nel riquadro Codice
inserisci:
numero codice
ricevuto tramite mail

Codice

Password

Nel riquadro Password: Accedi
la password ricevuta tramite mail

(Cred, di
Seleziona il Conservatorio che frequenti e inserisci I'email usata per I'immatricolazione

Email: Richiedi

» Una volta inserite le credenziali d’accesso, vi trovate nel Menu Principale del vostro profilo.



Conservatorio di Musica Alessandro Scarlatti

-

» Dal Menu Principale scegliere: Richiesta di immatricolazione

© MENU PRINCIPALE RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE Logout #

2. INSERIRE TASSE

» Cliccando sulla sezione GESTIONE TASSE potete inserire le nuove tasse previste per il rinnovo
dell’iscrizione per 'a.a. 2022/2023. Le tasse e i contributi previsti sono:

Contributo d’iscrizione Corsi propedeutici (scegliere se Prima rata o Unica soluzione)

- Tassa Immatricolazione
- Tassa Frequenza Annuale

- Imposta di bollo virtuale

Gestione Dati principale

Somtrote croams | Farceoio ameve | stamod]

Gestione tasse per MAV\IUV(PagoPA) i’ In grigio le richieste di nuove tasse In verde le tasse (

) @ 4+ SELEZIONE TASSE PER o Conservatorio
MAV\IUV(PagoPA)

= Clicca per inserire una nuova tassa

# Questa icona in
modifica di una tass

» Clicca INSERISCI NUOVA TASSA (compare la schermata in foto)

E necessario inserire il tipo di tassa scegliendo un’opzione dal menu a tendina.



RICHIESTA DI INSERIMENTO NUOVA TASSA

b2 1nserisci P Annulla
Anno Accademico 2020/2021

Tipo tassa
Tipo esonero
Importo ISEE 14
Percentuale su iImporto % _ L
Massimo importo _ L7
Data versamento
N. Versamento
c.c.p/Cc.C.B.
Importo versamento O
o —
o sSnsione ok alietting [ Stogia:..) Nesmun flo selezionste. _  enc.rom)

@ Nota bene: aleune tasse sono pagabili con sistema PagoPA

» Ogni Nuova tassa inserita compare in riga

Gestione tasse per MAV\IUV(PagoPA) * In grigio le richieste di nuove tasse In verde le tasse gia registrate
@ ‘ 4 SELEZIONE TASSE PER 3 . Conservatorio
MAV\IUV(PagoPA) * Clicca per inserire una nuova tassa

# Questa icona indica che puoi fi
modifica di una tassa registrata

% vai al portale esterno per pac

Operazioni|Allegato | MAV\PagoPA Tipo tassa ISEE/U Perc su IM': ;:)Tt?) v::‘s]gr?\:zto -!

@ CONTRIBUTO ISCRIZIONE VECC| 14125 ) 2020/2021 30/

- Enecessario ripetere le operazioni elencate sopra per ogni tassa/contributo previsto per Iiscrizione.

- Unavolta inserite tutte le tasse (vedi immagine sotto), vi compariranno in elenco:
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SHUUIIT au Priniuipans

Gestione tasse per MAV\IUV(PagoPA) i’ In grigio le richieste di nuove tasse In verde le tasse gia regi
@ a +SELEZIONE TASSE PER D) Conservatorio
UV v

= Clicca per inserire una nuova tassa
# Questa icona indica che
modifica di una tassa regist

= vai al portale esterno g

s Perc su Mssimo Importo
AReonto MAVIERgORY -

@ TASSA FREQUENZA annuale 14125 21,43 21,43 2020/20
~ X =) INPOSTA DI BOLLO VIRTUALE 14125 o 16 16 2020/20a
~” X =) CONTRIBUTO ISCRIZIONE VECCI 14125 o 800 a00 2020/20

» Procedere alla generazione e stampadel MAV/IUV (bollettino di pagamento) delle tasse cliccando su

Gestione Tasse per MAV/iuv (pago PA)\

Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)

In questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAVAIUV(PagoPA).

® Per pil tasse aventi stesso C.C.\lban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di
spunta presente nella colonna Seleziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il
bollettino unice utilizzare il link GENERA UNICO BOLLETTING PER LE TASSE SELEZIONATE.

e Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa cliccare sul link CREA BOLLETTINO PER QUESTA TASSA presente nella colonna
MAV\PagoPA.

i) Attenzione: & possibile generare ancora 3 bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento.

BRE CENERS “INICO BOLLETTINOG PER ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le
LE TASS . SELEZIOMATE tasse giuste con | giusti importi in quanto il bollettino generato & inconvertibile.

Sel - Sce _ & - Data
ele MAV\PagoPA I Imp cadenza N Data
Zziona versamento

A/A:
versamento Versam. versam.

CREA BOLLETTING PER | | |
QUESTA T.\SSA A ' 2020/2021 320/09/2021

R T A s IMPOSTA DI BOLLO VIRTUALE | 2020/2021 31/12/2021

CREA BOLLETTINO PER CONTRIBUTO ISCRIZIONE ! |
QUESTA TASSA v TO |  2020/2021 i 30/09/2021 1

» Selezionare i quadrati in corrispondenza di ogni versamento-da effettuare, e selezionare:
“GENERA UNICO BOLLETTINO PER LE TASSE SELEZIONATE”
Sara cosi generato il bollettino di pagamento in formato Pdf per procedere con il circuito PagoPa (vedi
fac-simile pagina seguente). Il browser (Google, Mozilla, Safari, Explorer) potrebbe impedire la genera-
zione del documento in formato pdf a causa di un blocco pop-up per il sito ISIDATA. In questo caso
occorre consultare le impostazioni del proprio browser, e rimuovere il blocco.
Si possono effettuare i pagamenti:

e presso le agenzie della tua banca;

e utilizzando I'nome banking della tua banca (dove trovii loghi CBILL o pagoPA);
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e presso gli sportelli ATM della tua banca (se abilitati);

e presso i punti vendita di SISAL, Lottomatica e ITB.

Fac-simile

pag:l" AVVISO DI PAGAMENTO

ENTE CREDITORE  Cod Fiscale 97169270828 DESTINATARIO AVVISO  Cod Fiscale 7

2 " " " Siy Gino Rossi
Conservatorio di Musica di Stato Alessandro Scarlatti e i
Via Roma, n. 1

via Squarcialupo 45 90133, Palermo (PA)

90133 Palermo (PA)

QUANTO E QUANDO PAGARE DOVE Usta a
PAGA SUL SITO O CON LE APP
437,43 EUro ewon 30/09/2021
della tua Banca o degh altri canall d pagamento.
Potrai pagare con
carte, conto comente, CEILL
Limporto & aggiomato automaticamente dal sistema e potrebbe PAGA SUL TERRITORIO
subire vanazion pes eventuali sgrav, note & credio, indennita & in Banca, in Ricovitoria, dal Tabaccaio, .
mora, sanzioni o interessi, ecc. Un aperatore, i Sto 0 Fapp che userai al Barxomet, 2 Suparmescaio.
u quinds chiedere fra o da quella qui ndicata. Potrai pagare in contanti, con carte o Conto comente.

A.A. 2020/2021 - CONTRIBUTO ISCRIZIONE VECCHIO ORDINAMENTO - Euro 400,00
A.A. 202072021 - IMPOSTA DI BOLLO VIRTUALE - Euro 16,00

BANCHE ALTRI CANALI A.A. 2020 entroit 30/09/2021
Qui actanto trowt i codice QR & Destnatano  MIRABELLA DARIO Euro 437,43
il codce mterbancano CBILL Bta Craditons € pe—— Scastats

per pagare attraverso il Grcuito
bancario e g altn canak &
pagamento abilitats

Oggetio del pagamento  AA. 2020/2021 - CONTRIBUTO ISCRIZIONE VECCHIO
ORDINAMENTO - Euro 400,00

Codice CBILL  Codice Awwiso Cod. Fiscale Ente Creditore
BCRFT 3010 0000 0000 0031 74 97169270820

INFORMAZION!

CAUSALE DEL BOLLETTINO

A.A. 202072021 - CONTRIBUTO ISCRIZIONE VECCHIO ORDINAMENTO - Euro 400,00
A.A. 2020/2021 IMPOSTA DI BOLLO VI
RTUALE Euro 16,00
A.A. 202072021 - TASSA FREQUENZA annuale - Euro 21,43
Servizio di incasso in collaborazione con il partner tecnologico e ai o

E’ consigliabile conservare I’AVVISO DI PAGAMENTO in pdf generato per il pagamento, che potra essere
richiesto dalla Segreteria didattica anche successivamente, nel caso di mancato incasso delle somme
versate con il circuito PagoPa.
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3. ALLEGA DOCUMENTAZIONE

Nella sezione Allega documentazione, si deve allegare la seguente documentazione:

=  Eventuale istanza richiesta ESONERI TOTALI o PARZIALI e idonea documentazione a supporto
(modulistica disponibile sul sito web del Conservatorio). Le richieste di esonero prive degli allegati
indicati ovvero presentate fuori termine o per le quali non si sia proceduto anche alla compilazione del
modulo di esonero, non potranno essere accolte. L’istanza di esonero e relativa documentazione DEVE
allegata su Isidata annualmente per agni anno accademico di iscrizione.

Per allegare i documenti richiesti cliccare sull'opzione “Scegli file..”, selezionare I'immagine o la
scansione del documento da allegare (N.B.: solo file di tipo immagine JPG, JPEG, PNG, PDF), nel campo
“Oggetto del documento” inserire il nome del file e cliccare su “Inserisci documento”. Ripetere la
procedura per ogni singolo documento da allegare.

Anagrafica Esami sostenuti e Piano Sllllll“ Controllo Crediti| Controllo Crediti D.M. 124 |avn-1 Stampe | Allega documentazione| Invia Domanda “

DOMANDA ANCORA NON INVIATA

* DOCUMENTAZIONE - per la richiesta di Immatricolazione
Finché la seqreteria non effottua la registrazione della richiesta di Immatricolazions ¢ possibile modificare | dati (eccatto i dati anagraficl) nel periodo di opertura Richieste di Immatricolazione impostato dall'Istiturione,

S/ 100 86k1o MBcato  babe ale Struzion che svete rieavuts dal Conservatono, o8 esemps 1 vi & stats chinsts & sliegare copia formato POF Ge'a carta & Sentith
0. 19 @ non superiorl a 10 MB clascuno
Soagh te | Nessun file solezionato Insersscl documento

APMcs_20210630192607_4452_PACO.pdi CARTA DI IDENTITA

ALLEGATO A: VERIFICA

APMco_20210630194427_4452_PACO.SHI Bttt COMPETEREE

Domanda di ammissione d)

RichAmmAe452cc20210706124245.pd1  polinies S SRISENE S
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4. INVIA DOMANDA

Nella sezione “INVIA DOMANDA” si DEVE inviare la domanda al Conservatorio. La domanda non potra essere
letta finché non sara inviata all'lstituzione. Verificare che TUTTI i campi obbligatori siano evidenziati in verde.
La domanda non potra essere inviata.in presenza di "errori bloccanti". Nel caso in cui non sia stati compilati
tutti i campi obbligatori e non sia stata\allegata tutta la documentazione richiesta non sara possibile inviare
la domanda e sara presente il seguente messaggio “La domanda NON puo essere inviata in quanto alcuni dei
dati obbligatori NON sono stati inseriti (vedi i campi in rosso)”. Quando tutti i campi obbligatori saranno
evidenziati in verde e non saranno presentierrori bloccanti, sara possibile pertanto inviare la domanda.
Cliccare sul pulsante “CONFERMA DATI E INVIA LA DOMANDA” comparira il seguente messaggio: “la
domanda é stata inviata alla segreteria in data ©0/00/0000 ore 00:00 e non & piu inviabile /modificabile.
attenderne I'accettazione” Una volta completate tutti gli step precedentemente indicati bisognera attendere
da parte della Segreteria Studenti I'accettazione dglla domanda. CONCLUSIONE PROCEDURA RINNOVO
ISCRIZIONE Completati tutti gli step precedenti bisognera attendere da parte della Segreteria Studenti
I'accettazione della domanda e l'invio del numero di protocollo. LA SEGRETERIA POTRA’ CHIEDERE DI
INTEGRARE LA DOMANDA DI ISCRIZIONE CON EVENTUALE DOCUMENTAZIONE MANCANTE E/O NON
INSERITA CORRETTAMENTE.

‘.\_\7&

ORI SERVIZI PER GLI STUDENTI - pata odierna: 0171072021 10:56:29

Anagrafica Esami sostenuti @ Piano Studi| Controllo Crediti| Controllo Crediti D.M. 124 Tasse| Stampe| Allega documentazione| Invia Domanda
DOMANDA ANCORA NON INVIATA
* DOCUMENTAZIONE - per la richiesta di Immatricolazione

odificare | dati (eccotto i doti anagrafici) nel periode di apertura Richieste di Immatricolazione impostato dall'Istiturione.

~ IL DIRETTORE
4. PROF. DANIELE FICOLA

¥ X '
 JESR AP \
S ¢ ‘.”)
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