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Ministero dell’Univerité e della Ricerca
CONSERVATORIO DI MUSICA DI STATO
"Alessandro Scarlatti di Palermo

L. PRESIDENTE
VISTA la Legge 28 dicembre 1995, n.549 recante «Misure di razionalizzazione della
finanza pubblica», art. 1, commi da 47 a 53;
VISTO il Decreto del Ministero del Tesoro 9 dicembre 1996, n.701 «recante norme per
ta graduale introduzione della carta di credito, quale sistema di pagamento, nell'ambito
delle amministrazioni pubbliche, in attuazione» della legge 28 dicembre 1995;
VISTO il D.P.R. 28 febbraio 2003, n.132, con particolare riferimento all'art.14, co. 4;
VISTO lo Statuto del Conservatorio, giusto Decreto Dirigenziale n.2192 del 10/08/2018;

VISTO il Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilita, giusto Decreto
Dirigenziale n.134 del 20/04/2008;

VISTO il Verbale n.8 del 22 Juglic 2021, punto 5, con il quale il Consiglio di
Amministrazione ha approvato l'avvio delle procedure per lintroduzione dell'utilizzo
delle carte di credito e la predisposizione di uno specifico Regolamento ai sensi del
comma 2, art. 27 del vigente Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilita;
VISTA la delibera del Consiglio di Amministrazione n.26 del 09/09/2021;

- DECRETA

E emanato il seguente

REGOLAMENTO PER L'UTILIZZO DELLE CARTE DI CREDITO

ART. 1~ OGGETTO
Le presenti disposizioni disciplinano l'utilizzo delle carte di credito quale strumento per
il pagamento delle spese effettuate per conto del Conservatorio, sul territorio nazionale
e all'estero, unicamente da parte di personale espressamente autorizzato, nei limiti
delle assegnazioni allo scopo disposte e con I'osservanza delle vigenti disposizioni in
materia di assunzione di impegni.

ART. 2 - SPESE AMMISSIBILI
1. L'utilizzo della carta di credito & consentita nelle ipotesi in cui non sia possibile o
conveniente ricorrere alle procedure ordinarie, nei limiti stabiliti dalle vigenti
disposizioni, esclusivamente per il pagamento di spese relative a:
a) per la forniture di beni, lavori e servizi in economia;
b) in occasione di scambi culturali, congressi e convegni;
c) per servizi di trasporto, vitto e alloggio sostenute dal personale autorizzato
alluso delle carte di credito in occasione di missioni autorizzate, in ltalia e
all'estero
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Non & consentito I'utilizzo della carta per effettuare prelievi di denaro contante da

sportelli automatici e per I'effettuazione di spese con addebito rateale.

3.

L'utilizzo della carta on-line & subordinalo all'accertamento della sicurezza del

sistema di pagamento.

B w

ART. 3 - TITOLARE E SOGGETTI AUTORIZZABIL!

. In ottemperanza alle previsioni di cui al comma 47, art. 1 della Legge 28 dicembre

1995, n.549 e al comma 2, art.1 del Decreto del Ministero del Tesoro 9 dicembre
1996, n.701 secondo cui 'utilizzo della carta di credito & consentito «ferme restando
le disposizioni in materia di assunzione di impegni di spesa», titolare delle carte di
credito & il Direttore Amministrativo pro-tempore, quale unico centro di
responsabilita ai sensi del comma 2, art.3 del Regolamento di Amministrazione,
Finanza e Contabilita e del successivo comma 2, art.24,

. L'utilizzo delia carta di credito pud essere delegato dal titolare per lo svolgimento

delle attivita di cui alle lettere b) e ¢) di cui allart. 2 del presente Regolamento
esclusivamente:

a) al Presidente

by al Direttore;

¢) al Direttore dell'Ufficio Ragioneria.

l.a carta di credito non puo essere ceduta a terzi.

La consegna dela carta di credito ai soggetti di cui al comma precedente e la
restituzione della stessa deve risultare da apposito verbale sottoscritto dal Direttore
Amministrativo; i verbali di consegna dovranno essere conservati presso I'Ufficio
ragioneria.

. Il plafond complessivo mensiie per ogni carta non potra eccedere limporto di

1.500,00 euro; il Direttore dellUfficio ragioneria attestera la capienza
preliminarmente ad ogni utilizzo o missione.

. L'eventuale codice PIN dovra essere custodito dal Direttore dell’Ufficio ragioneria.
. Nell'ipotesi di interruzione del rapporto di lavoro tra il soggetto titolare della carta di

credito e il Conservatorio o di cessazione dalla carica, la carta andra
immediatamente riconsegnata con la relativa documentazione giustificativa delle
spese sostenute.

ART. 4 - RESPONSABILITA’

. Il titolare della carta di credito e i delegati dovranno utilizzarla solamente nelle ipotesi

consentite dalle presenti disposizioni.

. In caso di smarrimento o di sottrazione della carta di credito, il possessore e tenuto a

darne immediata comunicazione anche a mezzo telefono e con successiva nota
scritta, all’lstituto bancario emittente, alla competente autorita di Pubblica Sicurezza
ed ai competenti uffici del Conservatorio.

. | detentori sono direttamente e personalmente responsabili nei confronti del

Conservatorio e delllstituto cassiere, secondo le regole generali in materia di
responsabilita amministrativa di utilizzo irregolare o fraudolento anche da parte di
terzi.

. Tutte le spese sostenute con [utilizzo della carta di credito senza la necessaria

disponibilita nei relativi capitoli di spesa, ovvero non supportata da ideonea
documentazione giustificativa o comungue non ammesse saranho considerate
spese personali dell'utilizzatore della carta di credito, saranno poste a carico dello
stesso e, previo accertamente da parte degli uffici competenti, potrannc essere
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trattenute direttamente dagli emolumenti corrisposti e in ogni caso a capienza degli
stessi.

L'utilizzatore della carta di credito deve far pervenire, entro il 15 del mese
successivo a duello in cui le spese sono state sostenute, al Direttore
Amministrativo e all'Ufficio ragioneria apposito riepilogo corredato dalla prescritta
documentazione giustificativa, ivi comprese le ricevute rilasciate dai fornitori di beni
o servizi ed il promemoria attestanti l'utilizzo della carta stessa.

ART. 5 — GESTIONE E RENDICONTAZIONE DELLE SPESE
L.e commissioni per il rilascio, I'utilizzo e il rinnovo delle carte di credito e quelle

accessorie sono imputate alla U.P.B di pertinenza del Bilancio di previsione per I'anno
corrente.

2. 1! Direttore di Ragioneria provvedera periodicamente al reintegro del plafond di cui al
comma 5, art.3 del presente Regolamenio, a favore dell'lstituto cassiere che ha
rilasciato la carte di credito.

ART.6 — PERIODO DI VALIDITA®

. I periodo di validita delle carte di credito ¢ regolato dalle condizioni stabilite dall’

Istituto bancario.

ART. 7 — ENTRATA IN VIGORE

. Il presente regolamento entra in vigore il giorno successivo alla sua pubblicazione

all'albo online de| Conservatorio.
Palermo 08/09/2021

L PRESIDENTE
Prof. Mario BARBAGALLO
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