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sensi dell’art. 14 del D.P.R. 28 febbraio 2003, n.132, & stato approvato il Regolamento di
Amministrazione, finanza e contﬁbxhta di codesto Conscrvatorio approvata con Decreto del MIUR
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REGOLAMENTO DI AMMINISTRAZIONE,

" FINANZA E CONTABILITA’

(At sensi dellPart. 14, comma 2, leltera ), det D.P.R. 28/2/2003 n.QSI)-




DIREZIONE GENERALE PER LALTA FORMAZIONE ARTISTICA, MU SICALEE COREUTICA

VISTO
VISTA

VISTO

VISTO

" Jart. 33, sesto comma deila Costztuzmnc

la legge 21 dicembre 1999, n.508, di riforma delle Accademie di bf:lle arti,
dell’Accademia nazionale di danza, dell’Accademia mnazionale di arte
drammatica, degli Istituti superiori per le industrie artlstlchc dei Conservatoti
di musica e deghi Istituti musicali pareggiati;

il D.P.R. 28 febbraio 2003, n.132, con il'quale ¢ stafo emarato il regolamento

‘recante i criteri generali per I'adozione degh statuti di autoriomia e per

Pesercizio’ dell’autonomia regolamentare da parte delle 1stituzioni artistiche,
musicali e coreutiche di cui alla legge n.508 del 1999; .

in particolare, I’art.14 del D.P.R. n.132/2003 che disciplina il procedlmento per
I'approvazione dei. Regolam@m%éw&mmlmstrazmne finanza e contabilita;

~TsTo"

VISTE

il Regolamento- del, COlIServatatio di Musica  VIICEnzo Bellini™ i Patermo,

deliberato dal Conmgho di Ammlmstrazmne nella seduta del 5/05/2008 con
Delibera n. 57,

le note del Ministero dell’Economia e deIIe Finanze e della Pre:ldenza del
Consiglio dei Ministri - Dipartimento della Funzione Pubblica, rispettivamente
prot. n.61643 del 29 maggio 2008 ¢ prot. n. 0017131 del 09/04/2009, con le

- guali & stato espresso - parere Favorevele all” approvazwne del predetto

Regolamento; .

DECRETA

B’ approvato 1’allegato Regolamento del Conservatorio di Musica “Vincenzo Bellini” di Palermo.

. I DIRETTOA/E GENERALE
(Giorgi no Civello)
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CON JQEM Y Am‘ IO DI MUSICA “V, BELLINT

PALERMO

IL PRESIDENTE
Vista Ta legge n. 508 del 21/12/1999 di riforma deile nccademxe di bd le artj,
dell’Accademia nazionale dj dainza, dell’Accademia mazionale dj ‘arte drammatxca

degli Istituti superiori per le mdus’rrle artistiche, dei Conservatorl di musica e degli-

[stituti musicali pareggiati: L
Visto 1l ‘D.P.R. ?8/7/”003 n.132 concemente 1] recrolamento recante criteri per

["autonomia statutaria, recrolamentan e orcr'ml?mhva delle Istltuﬂom artistiche ¢
musicali, a norma della-legge 2(/12/1999 n. 508,

Visto lo schema t[po dr regolamento di annnimistrazione, finanza e contab:hh

elaborato dal Ministero dell’ Istruzione, dell’univ cTSJla e della Ricerca d'intesa con il
Ministero “dell’Economia - e -delle- ann?e rasmesso - con no,t:a, prot. .o,

2340 deldn /o) /5el; : :
Vista la deliberazione de) \.onswho di Amm]mslrajlone In mta g;j‘ /Qig;@cnn la

quale viene 'lpprovato :I Reﬂo]amemo d1 ammnnotrazmne tnmnza £ COIT[&]JJ]][H-

dell’ IstltLgt__c_)

27 e by

- Il seguente R'egol'amenm

" Articolo 1
: (Ambito nor mam'o) : :
- 1 presente regolamento & adottato’ aj sensi dell’art. 14, comma 2 ) , lettera ¢) del DPR
78/7/”003 n.132 e dell’art, 2, comma 4, della Tecce 2]/17/1999 n. W08 che riconosce,
el Istituti AFAM  antononiia recrolamentare anche in deroga alle norme

tell’ordinamento contabile dello Stato ] dech Enti pubblici, ma comungue. nel. -

mpetto det relativi principi.

, TITOLOT -
}\WABILITA’ BII ANf“ [0, CONTROLLO DI GESTIONE

. CJ_/\J.P O ‘[
DISPOSIZIONT GENERALI

Articolo 2
E (Pul?(.:”pl Generaliy
1 regolamento di amministraz ne, finanza e contabilitda del Conservatorio di _
ca di Palermo disciplina il sistema contabile integrato tra contabilita finanziaria
bblica e contabilita ECONOMIca- pdmmcmla] finalizzato -a fornire un quagi
'Mplessivo delle entrate, delle uscite, nonché della composizione del patrir f"uo
Wi stituto. Esso ha inoltre lo scopo di fav orire il miglioramento delle pres }zu}m

@L'f‘ 6

5 -
A SO




solto i} profilo dell’efficienza, deli’etticacia ed economicita complessiva dell’lstitut§
nel rispetto delle sue finalits istituzionali, Mira altresia garantire, attraverso princip;
¢ melodt di controllo intemo e di analisi, la capacita di verificare l’andamento
gestionale in relazione agli obiettivi fissati e dj valularne e comreggerye
tempestivamente gli eventualj scostamenli, B :

2. Tale regolamento & adottato el rispetto dei principi fondamentali . vigent; in
maleria di ordinamento contabile pubblico. In particolare, si uniforma alle seguent;
linee guida: | . o Lo

a) legalita, pubblicita e trasparenza degli atti e delle procedure; o

. b} -annualita,. unita, universalila, integrita, pubblicitd, veridicita e specificazione de

bilancio; :
¢) equilibrio fraentraté e uscite: T : -
d) rapidita, efficienza, concentrazions e speditezza.nell’erogazione della spesa; -
e) obbligo del rispetio della destinazione del patrimonio pubblico a finalita pubbliche;
f) individuazione dej responsabili defle entrate e delle uscite; - C
- g)divieto di effettuare gestioni fuori bilancio. . _ A
+ 37 Le linee guida suddette costituiranno; anche in assenza-di specifico richiamo nel

presente rcgolamento, 1 principi aj quali sard costantemente ispirata . Iattivita
'._,_E?t_lim1LniS_t£a'tivo-c011{abile_d-_c;ll’Ist_jt__u_tg. ' [ U i b —

—rmadlediey procedimerti disciplinaidal presente Regolamento stapplicano 1¢ disposizion]
ed | principi di cui alla Jegge 7. ag0st0 1990, n. 24| e successive modificazioni ed:
“Integrazioni. e S T : o e T

Lo “Articolo 3 - S
.  (Indiri==o 'pb[if:’cq—kmwzfnisa‘/-‘_mffl-'o e gestione delle risorse)
L. "Nel vspetto-del principio dj separazione tra. indirizzo politico ‘ammiinistrativo e.
* gestione “delle risorse, ‘aj - sensi dell’art. 4. del- D.ILvg 165/2001.,. il ~Consiglio di
-Amminisirazione, in attuazione delle linee dt intervento -e-sviluppo della didattica,’
_ dellaricerca e della"produzione definite dal Consiglio Accademico, stabilisce gli
oblettivi e 1 programmi’ della gestione amministrativa e determina le dotazioni
Tmanziarie dellIstituzione, _ o S : : ,
2. Lasselio orgzinizzati\;o dell’Istituto si compone, in prima applicazione, di un unico
centro di responsabilita cui & preposto 1l Direttore amministrativo incaricato ai Senst
Jdel DPR n132/2003, 1 quale ¢ responsabile delia ‘gestione  amministrativa,
organuzzativa, finanziaria, patrimonjale e contabile dell’istituzione.

. - . CAPOUI
L’ATTIVITA" D1 PROGRAMMAZIONE E | DOCUMENTI PREVISIONALL
B Articolo 4 _' :
(Principi informatori per la gestione e la formnazione del bilancio di previsione)
1. U bilancio di previsione & unico, formulato in termini finanziar; di com petenza e di
cassa. . . o . :
2. 1 bilancio & arlicolato in Unita Previsionali di Base (UPB) facenti capo, ai ﬁs@wh
. del comma 2 dell’art. 3 del presente Regolamento, all’unico centro dj respoggéﬁiﬁiﬁg_.,.},! "
nistrativa che ne _curd la gestione in relazions agli obiettivi e al £ Tis TS L

H




: disponibili. Le Unita Previsionali di base costituiscono I'insieme organico delle
" risorse finanziarie affidate alla gestione dell unico centro di responsabifita.
#3. B’ vietata la gestione di fondj al g fuori del bilancio, '

.

¢
3

Articolo 5

(Esercizio finanziario, bilancio mimuale) .
- Lesercizio finanziario ha Ja durata di un anno. Esso inizia il [° gennaio e terming
131 dicembre, - : ' L '
. La gestioné finanziaria si svol ge in base al bilancio diprevisione annuale,
. Entro il-10 settembre i Direttore, sulla base della programumazione dél Consiglio
Accademico e della Consulta degli'studenti trasmette al Presidente una relazione con
la.quale comunica | programmu e le esigenze relativi aH_’a'nno"ﬁnanzi:;rio successivo
mdicando le coperture finanziarie di massima, ' S '

4. Entro il 13 settembre jl. Consiglio di Amminisfrazione delibera gli indirizzi generalj
per la predisposizione del Bilancio di previsione. .. © ot Tl e N
5: Entro il 30 settembre il Direttore Amministrativo, sulla base delle indicazioni

Fraf &

impartite dal Consiglio. di Amministrazione, predispone il.progetio di bitancio dj

previsione annuale con i relativi allegati. R .
6. Il progetto, firmato dal Presidente e dal Direttore ed accompagnata da un’apposita

g@]@giQﬂgﬁ:j:'prograinlllatica .delil~PreSJ£_ElcrLtc;--— FICIE™ bdﬁbﬁb};ﬂjﬁm'pf-‘,r'd_i};:pﬂ;@"!—;.;__mrh,J

competenza, al Collegio dei Revisori.entro il 10 oftobre, Lo :
7. 11 Censiglio -di- Amministrazione approva_il Bilancio dj previsione entro il 31

ottobre tenutg conto della relazione illustrativa e del-parere dej tevisors dej conti. Nel
caso 1 eui il Consiglio dj Amministrazione approvi.in difformita del patere espresso -
da1 're,\,%,r}g_ori,.'_la._ relativa  deliberazione s deve specificatamente e analiticamente
lescrivemne le motivazioni, .. - TR R
3. 1 bilangio & trasmesso al MUR ¢ af Ministero dell"Economia e delle Finanze entro

[ 15 novembre corredato dei document di cuj a SUCCES3Ivo articolo 6, _

. Qualora la delibera di 'approvazjone_del bifancio di previsione non intervenza
tima  dell'inizio “dell’esercizig | cui lo stesso si riferisce, il Consiglio  dj.
\mministrazione dehbera l’esercizio_provvisorjo. Tale esercizio non puo protrarsi

er un periode superiore .a quatiro mesi ‘e si svolge in dodicesimi commisurati

Hultimo bilancio di previsione deliberato, ovvero nej limiti della maggiore gnesa

ecessarla, ove si trattj di spese obbligatorie e non suscettibil] dj Impegno ¢

agamento frazionabili in dodicesimi, ' '

Articolo 6
- - (Bilancio di previsione)

IF bitancio di previsione & composto dai seguenti documenti:
1l preventivo finanziario; ' L
11 quadro generale riassuntivo della gestione finanziaria,
Costituiscono allegati al bilancio d; previsione:
la relazione programmatica del Presidente; :
la tabella dimostrativa del presunto risuttato di amministrazione dell’anno
il bilancio finanziario pluriennale; =




refaxione det Collegio dei Revisori:
3. 11 bilancio di previsione annuale ha ecarattere autorizzativo, costituendo limite agli
impegni di spesa. '

a) Ia

Articolo 7
: _ (Preventivo finanziario) _
it preventivo finanziario si distingue in decisionale (All.1) e gestionale (All 2).
2. 1] preventivo finanziario decisionale & ripartito, per entrata e per "uscita, in UPB
che formano oggetto di deliberazione da parte degli organi competenti,

-
Lo

-3 Llarticolazione delle entrate & delle -uscite nel momento 1 cui-evidenzia come -

unitd elementare di classificazione il capitolo, da origine al preventivo fmanziario
. b3 i N

. gestionale necessario per la gestione de programmi, progetti ed attivita ¢ per la-

successiva rendicontazione, - :

4. Per ogni UPB il bilancio indica I’ ammontare presuato dei residui attivi o passivi;
Pammontare degli stanziamenti definitivi delle entrate e delle uscite dell*esercizio in
corso, Pammontars delle entrae che s prevede di accertare e delle uscite che &
prevede di impegnare nell’anno cui il bilancio si riferisce, I’ammoritare delle entrate -
che si prevede di incassaré e delle uscite che si pr vede di pagare hello stesso
esercizio. senza distinzione per operazioni afferent la gestione.di competenza e quella

del 'I"Q'_S.I'..L‘Ll.li.":'-"‘?. S R T i R e — TR e e L

- dall’accensione di prestiti;

~conto capitale (litolo 2°: entrate in conto capitale) o da

5. Nel bilancio di previsione (—‘:'.-iscritic—')-come.-p?ﬂﬁzi 'pdsta,-1"jspett‘ivamen'té dell’enfrata’

e dell’useita; lavanzo o il disavanzo.di amministrazione presunto al 31 dicembre

tell’esercizio precedente a«quello cuj il bilancio-siriferisce, .0 & ;TR T e

6. IIbilancio di previsione deve risultare in equililrio. - o :

7. 1 mezzifinanzian. trasferifi-dallo .Statossono. scriti- bilancio in misura pari a

quelli assegnati- per 'anno In corso, oppure nel diverso importo risultante da

comunicazioni del MUR o da normativa vigente, . .o A

8. 11 bilancio di previsione 5i conglude con in quadro generale ridssuntivo della.

gestione finanziaria in cui sono riassunte le previsioni di competenza e di cassa

(Al 3}, - A B

' _ Articolo 8 ,

) (Preventivo finanziario decisionale e gestionale)

{ preventivo finanziarjo decisionale & ripartito per entrata in:

U.P.B. di 2° Jivello - (TITOLY) . |

A seconda che 1l getiito derivi dalla gestione comente (titolo 1°; entrate correnti), n
lis partite di giro (titolo 3°:

Ll
S

entrale per partite di giro);
U.P.R. di 3° livello :
Al ni del conseguente sccertamento dej cespiti, cono suddivise: nella parie
corrente, in base alla natura contributiva o impositiva, n irasferimenti corresnti ed in
entraie diverse; nella'parte in conto capitale, entrate che derivano dall’alienazicne dei
beni pairimoniali e dalla riscossione di crediti, da trasferimenti n conto capitalg,

U.P.B. di 4°Jivello — (CATEGORIE

do la'spacifics natura dej cespiti in cui si incentra la decisione auto|




2. U plwemlvo finanziario decisionale & rlpmtlto per Iuscita in;

U.P.B. di 2° livello {TITOLI) :

A seconda che "uscita afferisca alla gc stione co_rr_ente (titolo 1°: uscite correnti), in-
conto capitale (titolo 2°: uscite in conto ¢ apita!e) o delle partite di givo (titolo 3°:
Uscite per partite di giro); o -

U.P.B. di 3° livello dove le uscite cmreml sono suddivise in unita n.fat]v*l Fl“b
spese di funzionamento, WA per interventi, Unita per oneri comuni, per trattamenti _
i qusescenza e simili e per eventuali accantonamenti a’ fondi rischi ed oneri, Le
uscite in conto capitale, invece, comprendono le unitd per investimenti, gli oneri
comuni, éventuali accanfonamentl per spese ﬂtture npnb tino investimenti, ed in via
residuale le altre uscite,

U.R.B. di 4° livello (CATEGORIE) SLLOHC]O [a Spr,mf”ca mmm economica.

3. 11 preventivo finanziario. gestionale & llp’!i‘tit() perl entrata e 'uscita in:.

U.P.B. di 2°1wello=(TlfOLI) ' : ' o

UP.B. d1 3°livello :

“U.P.B. dir4° livello —( K\TEGQRIE} ,

- Capitoli o : -

1. Le partite di giro comprundono le entrate ele usute che I Iqmuto Lﬂlttua in quallta -
11 sostituto, d :mposta di sostituto dl GILhidlaZlOHb QVVETO Per conto term Ie quah_ﬂ S
~ostituis, petirvamente-sa-eredito-ed-nn-debito-per Plstitut o pénchak !

0511&14560304 ~}-5 OnImE
jomninisty atd’al, cassiere thrno FSSL song indicate cmnulatlvamente per mtu. le
JPB allafing: deHP sezionj delle entrate e delle uscite. . ST :
.Le entrate e ‘le uscite desctitte nei commi pxecedenn sano rappresemf}te qeconda alt. |
chemi dl‘CUsl agli allegati n.’1 e 2 al presente regolamento. If numero e la descrizione . E j
lelle ca&iﬂﬁr]e ¢ dei capitoli ‘possono esere -modificati dal Consiglio---di )

\mministrazione su proposta dal’ D]l’@ﬁOI‘u Amiministrativo in relazione alle peculiari’, -
sigenze di.gestione, ma comunque debbono cmltmuare a rﬂpplesentare valori
mogenei e c,hlaramente defi mtl S :

. Articolo 9 EERE ‘ o l
. (C’orzﬁ'rbun) : : ' Co |
L lstltuto pud ricevere contributi dallo Stato, da soggetti pubblici e prwcm italiani e |
ranieri per lo svolgumento di altivita rientranti {ra i propri compili istitizionali {ra le
uali:-I'istitizione di borse di studio o di. ricerca, le attivita di produzione artistica,
organizzazione di mosire, attivita mussali, congressi, corsi, conferenze e seminari, ;
- stampa di pubblicazioni, ’organizzazione di programmi di collaborazione con |
cercatori ilaliani o stranieri o con Universita e Centri & Ricerce, l’ergam.izzazicm di
ogrammi educativi o divulgativi. : - :
L’Istituto pud chiedere contributi per. quote di iscrizione ai congressi, convegni,
rsi ed alty mamfe%t&aom che esso prganizza. R
I Consiglic di Amministrazions determina i ¢ ontributi a carice dﬂgl] %{’ﬁhﬂ""ﬂll per
'a pitt eﬂu‘:e fruizione de1 servizi dell® Isfitufo // ?- .

- @\Q\% - /g’l,

(9%
;

]
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~ Articolo 10
(Fondo di riserve per /e spese imprevisie)

. Nel preventivo finanziario gestionale & iseritto un fondo di riserva per le spe
| impreviste nonché per le maggior uscite che ¢ polranno verificarsi durante 1’eserciz
: il cut ammontare non pud cssere superiore al tre per ceiite del totale delle usc
| con entt. Su tale capitolo non possono essere emessi mandati di pagamento,

. I prelievi dal foudo di riserva sono disposti dal Direttore ammzmstrahvo c
appos:to provy cdnncnto entro e non o ire 11 30 novemble ' :

Articolo 11
: R sesmmemo variazioni-e storni al bilancio)
i b Entro il 30 giugno il Consiglio di ‘Amministrazione, verifica le disponibili
‘ finanziarie dell’Istituto, nonché, su relazione del Ptemdeme e del Direttore, 10 stato
atluazione dei ‘progetll e delibera Ueventuale -assestamento del bilancio dt*.'cond‘o
procedure e le norme previste per-la. relativa approm.aone - o
2. Al fine di rendere possibili le verifiche di cui ﬁI"Con*‘"}? 1,1l
.'vnnm];im:.wn predispone apposita relazione sulle entrate accerlaie a sul
__,c,onslstunza degli. ’Jmpwm assunti, nomhg deipagamentieseguiti-, . i e —
. ==—~QuatorT shﬁLCL‘SS‘auo ef 1LHUdI - el ambito delle risorse dbSEUDatE dal Consw] 10
amministrazione "ad una mede suna ‘Unita Previsionale di “Base IV _livello
Categori ia), assestamenli compensativi quesu vengono effettuati-con . di spoqumne de
-Direttore o del Presidente nell’ambito de] compctmzc dt ¢l a_g‘.z artt. 5_ e-6 del DP.
132/2003 e con il visto dél Direttore L\mm.mstrdlw - R
- 3. Le variazion] compensative fra divérse Unitd, Previs sionali di Ba d[ diverso lnd;
ovvero Ja modifica delle medesime, a seguito di modifiche appor tale ai programmi.d
parte del Conswho di amministrazione, compreso 1’ impiego o il nassmbﬁ‘nulto dell
differenza del' risultato di amministrazione acee rlato tispettoa quello presunic
vengono effettuate mediante variazioni -di bilancio approvate dal Conbwlso d
amministrazione. In caso di motivata necessita e urgenza, e variazioni posson
essere adoltate con d[sposmonc del Presidentee softoposte a ratn‘"cq dd CO]]SJ gliod
amuannistrazione nella prima riunione utile, '
4. Le variazioni di bilancio inerenti Capstoh Ielaiw a procetu -contratti ¢
convenzioni che rientrano nelle compcteuzc uraammo affidate in via esclusiva a

Direttore, ai sensi dell’art. 6 del D.P.R.- 2 del 28/2/2003, sono adottate da

Consiglio * di Ajmmmstnmom previa achI:\IZLOHG del parere del Consiglic

Accadun_zco '

2. Le deliberazioni del Consiglio di amministrazions di cuj at commi precedenti song
i

inviate entro diect. giomi dall’ approva/m[ aj L\‘TU'P; corredate del parere preventivo
det Collegio dei Revisori. ' ' '
6. Sono vietati gli storni nella gestione dei IC.Sldth nontiché trala
quella di competenza,

7. Le _v_au'v_'om pez nuove o fnamnm' SPEse pos 5000 prop Dm soltanto se &




8. Durante’ iltimg mese del’esercizio finanziario non possono essere adotiati |
provvedimentr di variazione al bilancip, ch eui al comma 2, salvo casi eccezionali da
motivare. : '
_ Articolo 12 .

(Attivitc economica ~ Parita [V 4)
1. Lristituto pud ‘svolgere, accanto all’aftivita istituzionale, anche attivits.
commerciale, al sensi dell’art, 4, comma 4, del' D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 633
successive modificazioni ed iotegrazioni. Ai fini della detrazione dell'Tva
corrisposta per I'acquisto dei beni e sérvizi occorrenti per I'espletamento dell’aitivita =
commerciale stessa, saranno evidenziate.con esaitezza le operazioni che danno diritto -
alla detrazione medesima. e - _ A
2. A tal fine, nel bilancio di previsione sono istituiti appositi. capitoli per le- attivita }
vilevanti agli effetti dell’IVA; a fronte delle entrate ¢ delle uscite allocate nef ,
sumndicati capitoli \}'eﬁgono_registrati, Tispettivamente, le vendite o corrispettivi e ali
acquisti, ché hanno rilevanza ai fini dellimposta sul valore aggiunto i cui importi
devono trovare precisa corrispondenza nei regisi IVA. di cui al fitolo secondo del .- -

D.P.R. 26 ottabre 1972, n. 633 e successive modificazioni‘ed integrazioni. ' -

R
1

e Arficolo 137 T

SR *f Lf(]"]‘(’/C’["[(jll@-,j.?}‘r) erammatico del P;r;.nvffr'ﬂ:ilg'?éj — ——
L. Lazrelazione programriatica del Présidente, di-cui al precedente art.5 comma 6, -
lescrive, le scelte strategiche dell’Istitujo, delincate dai competenti ofgani, da
ntraprendere o sviluppare nell’arco temporale oggetto di programmazione, Espone
noltrc? i quadro economico generale, indica gli indirizzi di gestione e dimostra le
oerciize: e Je compatibilitd tra gli objettivi, le risorse "¢ le specifiche finalita
lell’Istituto. .. .| . ¢+ o S, SRR
. Per'la. parte delle- entrate, Ta relazione programmatica comprende ingltre ung .
lescrizionie delle fonti di finanziamento necessarie per la réalizzazione delle Stratepie
ne evidenzia le-opportunita e gli eventuali vincoli dj acquisizione. Per la parte delle
pese, sgno .indicate le principali voct.di impeani che debbono 'essere‘prev'iste_-nel_
eriodo preso a base della programmazione amministrativa, R |
" La relazione programmatica ¢ corredata della dotazione organica del personale ¢
elia programmaziene delle assunzioni, ainche con forme coftrattuali flessibili, che'si
itende avviare nel periodo di riferimento.

Articolo 14
(Lo tabella dimostrativa del presunto isultato di amm isirazioney .

Al Bilancio di previsione & allegata una tabellz dimostrativa del presunto avanzo o
savanzo di amministrazione al 31 dicembre dellesercizio precedente a quello cui if
lancio si riferisce (A1l.4). Nella predetta tabella sono ndicali i singoli stanziamentj,
Spesa correlatt all’utilizzazicne del presunto avanzo i amministr?;_}:,}gg;é}flﬁa;_gj‘

nziamenti possono essere impegnaii solo dapo la realizzazione dell’gifettiva™y,
sponibilita finanzigria emei limiti dellavanzo effettivamente reali?.-ﬂt".‘;'; '

t._'_.s|=~‘_':.‘ kL B
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2. Nell'ipotest.di disavanzo presunto, il Consiglio dt Amministrazione deve indicare,
nelia delibera .di approvazione dél bilantio. di previsione, 1 criteri adottati per
assorbire dello disavanzo, Nel caso di maggiore accertamenio in sede consuntiva del :
disgvanzo di amministrazione, rispetio o quelio ‘presunto, 1l Consiglio  dj

Amministrazione deve adottare i proyvvedimenti necessari ad eliminare gii effetti di

tale scoslamento. ' ‘ - '

3. Eventuali econonie inserite nella tabetla di cui sopra derivanti da finanziament;

che, - per definizione . dell’Ente erogatore, GEvono, ritenersi vincolati andranng

fiutilizzate nella competenza defl’esercizio cui si riferisce il bilancio, nelTispetto de;

vincoli slessi. ' ST e SRR

| S Avticolo 15

- (Bilancio finanziario pluriennale) . .

! . Al bilancio di p1‘é\’i§i01]e & allegato un bilancio finanziatio p]uriennalg._, formulato
‘in termini di sola competenza. {l bilancio pturiennale ha una durata di norma uguale a
quella def bilancio pluriennale deilo Stato ed & destinato a .dim_o;st'rm_‘e il,pr&vedibi}e

andamento fnanziario negh esercizi successivi a quello di riferimento. Nen ha valote

antorizzativo. ' S - C
... 2.1l bilancio pluriennale presenta un arlicolazione delle poste coincidente con quella

R e S s . e E L. A N : . . A . T TR
N | (<1 preyentwo-fujangi_—%:giﬁ—(—lt’:&lﬁ-l-onﬂlEi—'—‘.ed‘*'i;—aggiDfﬂﬂtol__ arnualmertte in- gccasigne-del

bilancio dj previsione, Essonon & soggetto ad approvazione. .

S A]tmolol's L
: (L relacione del Collegio' dei Revisord) . L
1..11.Collegio .det Reyisori, nei. fermini previsti per ["approvazione del Bilancio d
previsiong; redige sullo 'stesso = un’apposita relazione, - proponendorie o - men
[’approvazione. Lo o o S
2. La rélazione deve conteneré considerazioni e valutazioni-sul prografiina annuale
sugli obiettivi che’ I'lstituto intende realizzare ed, in particolare, sull’attendibilit
delle entrate previste sulla base della documentazione e degli elementi di conoscenz
Forniti-dail Tstituto, nonche sulla congruita delle spese, tenendo presente I’ammontar
a

delle sisosse utilizzate negli esercizi precedenti, le variaziom apportate ¢ 8
stanziamenti propasti. ' S ' '

CAPO HI
GESTIONE ECONOMIC Q-I"INANZIARIA
~ Articolo 17 |
: _ (Gestione delle 1is0rse) s
{. La gestione delle entrate e delle spese di tutte e UPB ¢ effettuata dal I{?‘ﬁfﬂc

L@x‘_fﬂinistmtivo.

D




Articolo 18
(Controllo contablle]
. 1l Responsabile deli*Lifficio di ragioneria & mcposln alla verifica periodica detlo
btato di accertamentao delle entrate e dell’andamento delle- spese. |
2. U Responsabile delt’Ufticio di ragioneria attesta al Direttore Amministrativo |a
copertura degli impegni di spesa in relazione alle dis ponibilita effettive esistenti negli
stanziamenti e, quando occorre,.anche in relazione allo stato d1 realizzazione deoil
accertamenti di entrata correlati. - - S
3. 11 Responsabile dell"Ufficio di mmonem segnala tempestlwmente al Dlrettore
ammistrativo 1 fatti che, secondo Ll sua valutdnone possano compromettere 011-
equiitbri di bilancio. . : R - " i
4. JI Responsabile dell’ Uffczo d1 ragioneria rimette, con sua nota, al’ Dmuorn
amministrativo gli impegni che non abbiand la necessaria copertura finanziaria. 11
Dlreﬂore amiministrativo -con atto motivato pud ordinare che gli impegni ab{n'mo
Commque corso; del 1 crd ne ¢ dam 110t[7.]d QCrl’[t"i al Colleo 0 dei Rmoan

A L
r‘\"'ﬂ(\f\-}) .o

Fan 8 | LU oL

(La gestione del/e entr uh) .
1.-Ta GPsnonP delle entratc si ﬂftna ﬂtfravcrqo le ﬁxzmddl a«.,certamemo cleHa -

rzscowone_e:da—velsumento T R A

R:‘-"

A]t*coio 20

L (4(.6‘8] fumeniu) : -
1. L aceertamento costituisce Ja pmm fase di gestione dell’entrata con cut [° lqtm}to
sulla hasc di idonea docu mentazione, verificala ragione de} credito e la suqsmh,n/cl di
un iconeo titolo UILLI‘ldluO mdividua ] debnorp quannf ca Ja somma da Incassare ¢
fissala relthq scadenza. - C SRR

Articolo 21
(stcomonc) :
1. La riscossione consiste nel materiale iptroito da parte dell’Istituto cassiere delle
somime dovute all’ Istituzione e deve essere disposta a mezzo dell’ordifativo,
A4 U'ICdHSO fatto pervenire al predetto Istituto L'ISS ere uehe LOFIE € net Lcmpl previsty
Elalia conveiizione dicui all’art.30. ‘ e . .
. L’ordinativo d’incasso & sottoscritto dal Dnettore r’\mmuuﬂratwo o da un suo

1616031‘0 ¢ controfirmato dal Direttore dell’Ufficio di ragioneria e contiene:
U indicazione del debitore: | ‘
) 'ammeontare. della somma da riscuotere;
) la causale,
) .gli u\femuah vincoli di destinazione delle somme,
) Pindicazione del cupjtolo d; bilancio cui @ riferita I entrata
ssidui o competenza: '
)il numero Progressivo; ' :
LLSBI cizio J‘manzmuo e la data di eniissione. / / /Q

| | y/ss
@\Q\/ _H [,{?/e




"6 Le entrate accertaté e 10n riscosse . costituiscono i residui attivi da iscrivere
© bilancio di previsiong delifcsercmg successivo e nelle” attivitd, dello . st

1 L lstituto cassiers deve accettare, senza pregiudizio per | divieti dell’ [stituto,
riscossione di onl somnm versata in favore dell’lstituto anche senza la prevenﬁ
emissione di ordinative d’incasseo. In tale ipotesi I'Istituto cass) iere ne da mmmmh»
comunicazione all’lstituto richiedendone la leOUlm {zzazione.
4. Gli ordinativi di incasso che si riferiscono ad entrate di competenza dell’ LSElCh
m corso sono tenute distinte da quelle relative ai residut.

5. GH ordinativi di 1mncasso non Tiscossi entro il termine dell eSercizio Somno restit

dall Istituto cassiere per la riscossione in conto residul.

patrimoniale. : S . _
7. La riscossione dei contributi e dei- dcpos;ti di qualsiasi natura posti a carico dt
alunni & effettuata anche mediante il serv izio dei conti correnti postali.
3. Le sumine versate sul conto corrente postale sono trasferite, con frt,quenza ]
superiore al trimestre, sul conto corrente b‘mcmo presso I'Istituto cassiere,
pmdmo conto corren te posta La non _[JOSDUJLD assere hnat D amenu

S w Aztlcolo 22 - o
(rer smazeﬁ[a) e Tt M

[

. tempi prev 1:;11 dalh normatwa VIULHTL

Jimiti degli stavziamenti di competenza autorizzali dal Cossiglio di anmuministras

11 ve 1qa1mmo COthlel%CE I’ u\ ima ﬁse dell entmh ¢ VIEDE etfctfuato 1161 modl e

r\i tic 010 13 f. DI 5'“.: :
(Lo gestione delle uscite) E

1.La gestione delle nscite si attua a ttravtrso Te fasi dell u11pec;1o,___del}a'l_iquidazi

dell’ordinazione €  del pavammto ; T

Articolo 24

(Impegno di spesa) - :
|, Le spese sono impegnate quando, sulla base dell’avvenuto stanziamento
bilancio di previsione, € giuridicamente - perfezionata 10bb110daone detormine
ragione, la somma da pagare € il soggetto-creditore; _
2. Gli impegni-di spesa sono assunti escitisivamente dal Di reﬁore'amininistraﬁv.
¢ sono successivamente tr'v:mcsm a'Ufficio di .vagioneria per il. seguit
compelenza.
3. Con Fapprov azione del bilancio € delle successive variazioni, e senza la nect
di ultesiori atti, si considerano impegnate sud Lcl.}fm stanziamenti le TlSObe impi
per:
a) il trattamento economico attribuito al pérsor-“t:' § p‘*udem n ba 1 cor
collettivi nazionali e decentrati ¢ ai relativ on veri rifiessi; :
b) Ie rate di ammortamento del. mutui e del prestis, 3 lﬁlESSl di preammofL tetey
ulteri torl Loncr accessori, di coniratti- di mutao approvati dal Consigli

)/
e




c) le obbligazioni assunte in base a contratti o a disposizioni di legge.
4. Possono dltresi- essere accesi impegni di spesa, qualora nsuItmo correlati ad
accertamenti di entrata aventi destinazione w_ncol ara,

Articolo 25

(qumd ~ione della spesa) ,
I. La liquidazione costituisce Ja fase del procedimento dj spesa con cui, in basé.ai
documenti.ed ai titoli atti a comprovare il diritto del creditore, si determina ’esatta
somma da pagare nei limiti dell’ammontare dell’; impegno definitivo assunto.
2. La liquidazione compete all’Ufficio di ragioneria ed & disposta-sulla base della
documertazione necessaria a comprovme il dintto. del creditore, a seguito del
riscontro’ operato sulla Tegolarifa della fornitura o dLlla prestazione e sulla
rispondenza della stessa ai neces»an LG(]U]SIU qmnut'itw[ qmlmtm ‘i termini ed
alle condizioni pattuite. :
3. L attestazione della liquidazione, COI‘Idet& del necessari. r:fer;memf & appo,!a d.JE
Responsabile dell*Ufficio di Ragioneria dlreit'lme,ue sui documenu f“smh nel £aso ch

}F‘uuun.l.l 'COPLESLJZJUHL r‘Q nin rCI’dlL St e e o e

dutlcoio 26 SRR S i -_-:L': .

el (Ordma ione.e paoamom’o) _

=L moamennulplﬁ spese e_grdmal . : - 36 :‘-v"'d‘}é‘}ﬁ*d‘l—p’l a1]1é}]t0ﬂ
numcrati i ordine ‘progressivo. e Contrassecnﬂh da evidenze mfonmfmh{, del .
" capitolo} tratti sull’istituto di credtto incaricato del servizio di ‘cassa.
2.1 m'uldatl di pagamento sono firmati dal Direttore Amministrativo o da un suo
de[ega[o (¢ controfirmalti dal Rmponsabl!e dell Ufticio d}lRaglonc,ma o-da.up suo
deleﬂﬂt@?e c:ontencronozseﬂuenh clemum i ‘ I L

a} il numero Progressivo de] mqndatn per esprmzzo ﬁnan 1ari_Q:
b) a data di em]sslone ' : : O -
c) il capitolo su cui la spesa'é nnputata e ln relatwa dmpombzhta dlshntamente per
compcimmormduz ’ - - .
d) la codifica; : : -
e) P'indicazione del creditore e, se si tratta di persona diversa,-del soggetto tenuto a
rilasciare quietanza, nonché ove richiesto, ilrelativo codice fiscale o lg partita IVA;
£)-ammontare della somma dovuta e la scadenza, qualora sia prevista dalla legge o
sia stata concordata con il credit fore; : '
g) la causale; -
h) le evcntuah modalita agevolative di pagamento se richieste dal creditore:
3. I mandati che si memcomo alia competenza sono tumn dmmu da quem relativi ai

residui.
4. Tmandati di pagamento non pagati entro il termine dell’ ESEFCIZIo SoN0 1LQmmu dal

cassiere all’Istituto per il pagamento in conto residui. .

5. Le spese 1mpeonate di cui non siano stali emessi i relativi ordint d} 13’&1 cm;mtu;

costituiscono i residui passivi da iscriversi nelle pasqué delio s‘aato,p I'ILTPODI@[B‘E E
el bilancio di prev:swm dell’ ESEICiZIo Suecessivo. R A

-
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x

6. Ogni mandato di pagamento ¢ corredato, a seconda det casi, di documen
comprovanli la régolare esecuzione dei lavori, forniture e servizi, dell’annotazigy
deali estremi deil’atio di impeeno ¢ di ogni aliro documento che giustifichi la speg;
La documentazione della spesa & conservata agli atti per non meno di dieci amii.

7. Lilstituto puo provvedere ai pagament mediante mandati informalici,
effettuarsi nel rispetto delle norme contenute nel decreto del Presidente del)
Repubblica 10 n.ovm_nbre 1997, n.-313 e successive modificazioni ed ntegrazioni..

Articolo 77
(( arie di cr e‘duu telefoni celiulari, taxi, parcheggipr 2SS0 aree deropor [uah)
.1 Lt;tvto ai sensi-dell’articolo 1, comma 33, della légge 28 dicembre 1993, n. 54
pud avvalersi, in-quanto ajphcab;li detle pr oucdure di pagamento mediante carte |
credito, - previste dal regolamento di cui al decreto. del Ministero del tesoro
dicembre1996, n. fUl paobhcato relta Gazzetta Uﬁ;uﬂu della Rtpubb ica 1tah'm
serie generale, n.-38:del 15 febbraio 1997. S
2. Con uwno 0 p}{i,regelm‘“gﬂti interni -Detra'prov%fed ‘rm alla disciplina de)
concessione ‘dcllc‘ carte di credito ¢ dei telefoni cellular detl’uso del taxi e d
;

rimborso della spesa pe gparchemn dt‘loportuah pPr nusmom--r:h&mavedono] 1so d

,y-v\n"rr'\n\ £330 = -

G STt l.lLsuL., T o s T - T T s T . . L - "\"'i..", 'f
[ A g LA F R N .

IR ,»\1 tzwlo 28 3
oo (Qpesedz rappresentana) - I
I. Sono - <;pesc - mppzpqenmnm quelle fondate sull’ esxcen/a d 1 Tstituto.:
matifestarsi all’esterno e di intratenere pubbliche relazioni con soggetti ad est.
estranci, li'rapporto ai piopﬂ fink istituzionali. Essé dcbbono essere hnah/zat‘, nel
vita di relazione dell’Istitute, all’intento di suscitare su di €550, szﬂla sua altivita e s

. subi scopi, latienzione e lmtumbe di dmbienti e di sog getti quallﬁcah I]ELZlOﬂd

comunitari o iritemazional' onde otfenere i vantaggi che per una pubblica istituzio
derivano dal fatto di easere conoacmta, apprezzata ¢ segujta nella sua azione a {avo
della collettivita. o - _ L
2. Le spese di rappresentanza sono autorizzate dal Presidents o dal Diretto
pell’ambito *delle  rispettive competenze ¢ . sono - impegnaie  dal  Direfto
Amministrativo. : '
. Lreffettuazione delle spese di cui al presente arttco}o ¢ disciplinata con ’1ppOSl

re gohuuento intemno nel rispetto el seguenti principl:

i) ;scuzzone in hilancio di apposito stanziamento ch mmorto non sujaez;me alI unnp
cento delle spese di funzionamento;
b) correfaziorie tra 5pesa sostenuta e risultato perseguito; -
¢) esclusione di ogni attivitd di rappresentanzam 1eil’ambito der rapporti 15’[1&1 ona i
servizio, anche se intratlenuti con :,owcre{u estranet all’ amnnnlqirmIODf_ A
a) csclusione dall’ attivita 01 appmscntmzd uum spese caraut.n/zﬁlt
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Articolo-2Y
(La gestione def resichur)
| L della competenza € separata da quella det residui.
2.1 Imdm attivi e-passivi devono I‘]bLEI[mG nelle scritture distintamente per esercizio
di pro»emenza Co C
3. 1 vietata l'iscrizione nel conto rtesidui di somme non impegnate ai sensi
dell’art. 24. ‘ o S

estione

N oMo

'CAPOTV - S
SERVIZIODICA%SA o

e AFHCOI030 G- s

(A ﬁ" a’cunenm del servizio di cassa) -
1. Il servizio di cassa & affidato ad un unico istituto di credito " abilitato
all’esercizio dell’attivitd bancaria, 1l quale altresi custodisce e amministra 1 titoli
pubbhm nazional di proprietft dell’ Istiluzione. - L"affidamento -del servizio &

deliberato dal Consiglio di Amvhinistrazione in base ad ¢ nposm convenzione previo
confronto concerrenzialé P:tettn ato -almeno- ogni tré anni” mediante un "adegudta -

ricerca di mercato interpellando non fueno. di tre istituti di credito.

o Istrtuto -potra richiedere_anticipazioni di cassa all’istituto C'lsslerf, entro- il lumte

L]

F]

A rhcolo 31
(Fondo minute spese e relativa 08.5![0]16’)

ity

! Regponwbﬂe dell’Ufficio di- ragioneria & dotato,-all’inizio di" clascun anno

j_f nanziatio, di un Fondo determinato dal Consiglio di Amministrazione e, comunque,
di. importo non superlore a 1.500 €, da reintegrare durante ['esercizio, previa
pmentvmne al Direttore Amministrativo del rendiconto delle somme gia spese.
2, Con il predeﬁo fondo il Responsabile del’Ufficio di Ragioneria pud pmwedeie al
pagamento “delle munute spese d’ufficio, delle spese per piccole Tiparaziont €
manutenzioni correnti, delle spese postals, delle spese per necrologi, per parcheggi e
taxi, delle spese di mppresentanza delle spese per 17 ap) no\sz!onamento dei beni.e
materiale di modico valore, di altre spese in economia e di quelle il cui pagamento
per contanti si renda necessario o urgente. : '

3. Ciascuna spesa non pud superare 1'importo di 300 Euro.
4 Possono altresi gravare sul fondo le “u"atmpmom per spese di viaggio e indennitd
di missione, ove, per motivi di urgenza, non sia possibile provy °d*=m co'" m'mr‘qﬂ
Irattl sull’istituto cassiere. '

. Oom spesa a carico del fondo dcve essere documtntah da fattura o rn.evula

1scale. _
6 Nel.caso in cui non sia possibile produre idonea
spese che singolanments non ecr*edano 50 Euro, il
é’ﬂobbhco della documcntazmne in sostituzione del

RC
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appt mm 1c,}1iur;:-1;zione, solto la propria personale responsabilitd attesiante la na

della spesa sostenuta, . -

7. Per le spese che singolarmente non eccec 131 100 Euro lo scentrino fise alg -
[e

sostituire fa fattura quale documento giustificativo della spesa - purché ve
evidenziata la natura della spesa stessa, :
8. Per le spese di cui ai commi precedenti & fartg dn reto di frazioname nto della sr*(
oggetlivamente unitaria.
9. Alla fine dell’esercizio il Res )omabll dell’ Ufhcm di Ragioneria pmsult
rendiconto. delle spese sostenute ¢ rimborsate e rtsutursce mediante versaime
all'istituto cassiere, 11 fondo di cui al prinio comma.

0. Tutte le operazioni eseguite sono annotate: 111 Apposita recusuo che 1l Responsa t

dell’Ufficio di- Ragioneria dovm sotioporu, '1} Dzreitore amnnmftratwo per
vidimazione, : : S

coL (,APO %
C SCR TTURE CONTA LI

Artlcolo 32

e

- (&,rf/mfe Jinanziar Leﬂ&pmjzhmwmab)*—-;»-‘

Fbe-seritture Ararziarie Teranve alla: gestione asl Bilancic devonu consentire
rilevare, per ciascun capitolo, sta per la competenza sia per i fesidui, la situazio
degli accertamenti di entrata e degli impegni di -Spesa a fronte dei telat
stanziamenti, nonché la. sm azione delle SOR J]]L FIsC 035¢ e pauaae e d] qud e Timag
dariseuolere e da pagare; N - :
2. Le, scritture 1ammoni‘iii devono. consentlre la dﬂ]’lOSH‘aZIC}hb a valore ¢
pattimonio ali’inizio. dell*esercizio -finanziario, le variazioni intervenute nel cor
de’anno - per- effetto. della gestione del’ bilancio o per altrc: ‘cause, 11011(:]
consr stenza del patnmomo alla chiusura dell’esercizio. :

3. Per la tenuta delle scritture finanziarie e patrimoniali, UIstituto si avvale di sistar
ch elaborazione informatica der dati ai fini-della qemphﬁc&zmne deﬂe plOCGdUIe
della migliore plodufuma dei servizl. -

- Articolo 33
| (Sistemer delle scrifiure)
L L Istituto Liene e seguenti scritlure:
a) un partitario dellc umatc ‘contencnte per ciascun capltolo Io sfannamento nizial
e le variazioni, le somme accertate, quelle riscosse e quelle rimasta da riscuotere;
b} up par titario delle apcsc contenente per ¢ruscun Lapllolo lo stanziamento injziake
le variazioni, le somme impegnate, quelle pagate e quelle rimaste da pagare;
) un pazutauo dei residui, contenente per capitolo e per esercizio di provenienza, la

consisicnza dei residui all*inizio dell’ esereizio, le somme FiSCOSse 0 pafrate lesoming
rnn'is’sc ch riscuotere o du paﬁ,m‘\,,




separatamente tiscossioni e pagamenti in conto . competenza da riscossioni - e
pagamenti in conto residui; - ‘ _' |

e) 1 registrt degli inventar:;

f) registro dei contratti sottoscritt. - _
2. Ciascun foglio delle scritture meccanizzate indicate nelle lettere dy ed e) deve
essere numeralo progressivamente attcstando nellultima pagina il UMeTo delle
pagine dr cui si compone. ' : : ‘

Articolo34- . . 0 L.

: . (Rendiconto Gener ale) - ' o
i Le n:.u!tanze della gestione dell’ eserciziq 15010, 11’1x3unte LS dlﬂlDbU%Y" nel
rendiconto generale, costituito da: .~ . . - T Lo
) il conto di bilancio; . ' ' '
b) lo stato patrimoniale ]
2. Al rendiconto generale sono a ic,gm: :
a) la'situazione amministrativa; . -, R
b) la'relazione sulla gestione; 7 . - “.""5 :-_..';:L:.-;;' SRR
c) ]arelaaone del colleozo du revisori .. .. L

%rﬂafec=e=ét+re—usate £-Si-AF iCG}

ﬁ:..v
:1

: ridiconto fnanznuo decisionale (All. 3);

L rfa,nchconto finanziario gestionale (All 6). . -

lllendlconto finanziario decisionale si articola in unita previsionali di base, come il

.DIE\:E]ﬂ‘"\ 0 finanziario dcc:smm}e analogamente il rendiconto finanziario gestionale .

& _arucr)]a i mpltoh come il preventwo finanziario gestionale, evidenziando® '

4) le entrate-di competenza dell’anno, accertate, riscosse 0 rimaste da. HSLUOiEu,, '

b le uscite di competenza dell’anno, 1mpeon'1ie pagate o rimaste da pagare; - -

¢) la gestione dei residui attivi e pabsw‘ degli esercizi pre"edcm*_

d} le sommie riscosse e quelle pagate in conto compelenza ed i conto residui;

il totale dei residui attivi e passivi che si tramandano all’esercizio successivo.

4 situazione amministrativa (All, 7), allegata al conto del bilantio, evi denzia;

13 conmstenza di cassa Iniziale, gli mcassi e i pagamenti complessivamente Tatti

Ilesercizio, In conto compelenza e in conto resldm; il -saldo alla chlusma

IPesercizio; :

1l totale complessivo delle somme rimaste da riscuotere (I‘tb1dl11 aum) e di quelle

iste da pagarce(vesidul-passivi);

11'_r1qult'1t0 finale di amministrazione _ :

0 stato patrimoniale (All §), COD]piEI}dL le attivitd e le passivitd finanziarie, i beni

bi i e-immobili, ogni alira attivita e passivitd, nonché le poste rettificative. Lo stato

moniale contiene inolire la dimostrazione dei puriti di concordanza ra" E‘Lf“ T

___,abilua del bilancio & quella del pa’mmomo ' ) ,}ﬁ, L - ‘{;"

La relazione sulla gestione predisposta dal Pr LS]dcnte deve evidenziare il Infel,]o dx .
zzazione e i risultati conseguiti per ciascun servizio, programma jpmcretto_ Ny gl s

/6’:\* g

.__..




refazione agli obiettivi deliberati dal Consiglio di Amministrazione nonché { d
relativi al personale dipendente. '

Articolo 33
(Riaccerlamento dei resictui e inesigibilité dei credit)

L. L’ Istitulo compila-annualmente alla chiusura detlesercizio la situazione dei resic
| attivi e .passivi provenienti agli -esercizi anteriori a que 10 di competen;
" ' dmtmlammic per esercizio di prowumnza € per capltolo :
| 2. Detta situazione indica la consistenza al 1° gennaio, le somme riscosse o pa ate |
- corso dell’anno di gestione, quellé eliminate pe rcha nor p;u rea IZchb_llI'G dovu
| nohché quetle ritaste da riscuotere o da fagare, " R
N 3. 1 redidul attivi possono -essere r1doLU o elimmati’ soltanto dopo’ che : slano st
¥ | CprFIU tuthi ghi atti per ottenerne la JlSLObeO]]G a meno cha 11 costo pu 5
. ~ esperimento superi importd da recuperase. : ' o
. 4. Le variazioni dei residui atlivi e passivi e 'inesigibilita dei credm devono forme
‘ oggero i ;IppDSitnl e motivata deliberazione del- COnS]GuO di Amministraziol

sentito il Collegio dei Revisori che i1 1 proposito manifesta il propri oparere. .’
4‘ | S A La sity uazione di cut al comma 1 & allegata al rendiconto generale, unitamente. a u
e hota.iHustrativa del Collegio dei. Revisnrf: ‘sullecmgioni. dei}a pemstenza dei res;dm

; TTAgIore anxmmta c consxstcnza nomhc su} a fondatoua dec'h stebSE ' '

| .

1 .
1 . '
|

N _ Aitlcolo 3u R 3
L _ - (De/;be/ azione del rendiconto Guzeraie) .

: I Lo schema di rendiconto generale corrédato deirelativi a]lr,gau & pl&dhpOSiO ¢
Ditettore Amministrativo e; ‘unitamente "alla relazione del Presidente, deve ésse
sottoposto per il patere di compelenza al Collegio dei Rewson eatro il 10 aprile.
2. Lo schema di rendiconto generale & successivamerite pz'vsen afo al Conslzgl odi
, -’Mnministraﬂbne dal Presidente. ’ ) C ‘
: - Al rendiconto generale & deliberato dal Conqwhﬁ di Aumﬂ nistre 7:011'6 entro i

apule successivo alla chiusura dell"esercizio. _ L

4. Copia det rendiconto* generale viene trasmessa al MUR e al Ministe
dell’Economia e. delle Tinanze entro 10 giomi. dal Ia, data della deliberazion
completo degli allegati. o S '

Articoio 37

(La rela=ione del Collegio dei Rew‘sori)
1. 11 collegio dei mmo;i redige la propria relazione fommiando valutazioni e giudi
sulla regolarild amministrativo contabile della gesti one in ot temperanza a quan
disposto dall’articolo 9.del D.P.R. 132/2003. }
2. 1l Collegio dei Revisori, in particolare, deve attestare: _
a) la corvispondenza dei dati riportati nel rendiconto generale con qm,ll
desuntr dalla contabilita generale tenuta nel corso della gestione; .
b) 'esistenza delle attivitd e passmta e’la loro corretta e:posmm

ttend1bﬂua delle valulazioni di biianuo

o

#an

O8]
. ’




n
Lx

} rrettczm de1 Tist 1Itd tt finanziari e patnmomall deIl a ﬂt,stfme

1
I’ sattezza e Ja chiarezza dej rfatl contabili plf‘smt'ﬂl net pm\pu di bilancio e naj
lativi alleont;.

I"-., V-‘un. 1
3. L a relazione del Collegio dei Revisori S conclude con un giudizio senza rilievi, se
il rendiconto generale & conforme alle nor me che ne disciplinano i criteri d; redazione

e di valutazione, con un giudizio con rlhew 0 con um giudizio negativo,

Articolo 38
(Beni mobili ed immobi, HE . o v

-{.beni.che costitwiscono it patrimonio del{*Istituzione si distinguorc in moblll ed
unmoblh secondo 1e norme del codice civile, | beni sono descritti negli mv entari-in |
confomnta alle disposizioni contenute nei siiccessivi articoll. S |
- Per i beni appartenent al patrimonio dello Stato e degli Enti Locali che qono l
concesst {dn use all’istituzione e iseritti m dlbtmt[ lll\:’tn[{lll 31 osqenano - |
d15p051210m m:p'irute ‘dagli-enti medesimi.,.. .. . Lo Al : !
A1 Consiglio di Amn ninistrazione detemim gl ob -=*Uv1 i pLODTuﬂ mi perla |
oestrone del patrimonio immobiliare €. nmb;hare dellistituzione & vigila sulla sya. }
|

conselvanone B*\’ﬂ]OTlZZﬁé]OﬂG tenuto conto del le esigenze. dld’iti:Ch&_SCLe_-UI-lf chee_.
drricer: C‘d,._ dumamrdm pranodeindinzze determinato dat attagemIey; T

-_.'_f_'AHa Uestmne de] patrimenio immobiliare. € mobilj liare provvcde i1 Direttore

ammnnstramvo in confornm'1 '10}1 oblettm ed al piO"’l”Hﬂml determmau clal ;
"‘-'nmolao dI EHTII'H]I'IESU‘L!?J.O[‘Q U P S TS !
k.l tILOIO _j) SR e e ) i

K (Jnvema] io dei beni imobili) e el !
“mmventario dei benj mmobrh deve evzdcnzlare i T |

a denommazrone 1ub1c'1710nc I'uso cui sono des’rmatl & 011 Uf fici cm qono

) 1l titolo- di plovemenza Ie nsultmn dei registrl nmnobihari, 1 datj catastali e la |
dita xmpombl : - o : L |
servitt, 7 pesi e glj oneri da cm SN0 g1 gravati;

valore iniziale e Je eventuali succwswe vana?zom
[olieventuali redditi,

Articolo 40 ‘ : |
(C’onseonafm io dei beni immobil) g
rettore amministrativo, od un suo delegato, esercita le Tunzioni di- -consegnataric : 3
e immiobili di proprieta dell Istituzione e di quelli comungue in uso.

~ Articolo 41 _
(Classificazione dei beni mobili)
N1 mobil si classificano nelle seguenti ¢ atevoue“
bili , arredi, macchine d’uffi icio;
ater 1a1e bibliogratico;




- ' ) strumenti tccmu. musicali, aurenaulre per la didattica;
d) titoh Jubbh: :

| r~'-) altrl heni rpgb;il

- . Le colleziont ed 1 beni singoli di interesse stomo, archeologico ed drtbtu,o ¢

B du,uxm in un separato inventario con Je indicazion atte ad identificarli.

Ar tlcolo 42

. (hwentano dei beni mobili)

» . 1 beni mUblli si.iscrivono, nel relativo inventario, in ordine cronologico,
B ' 'numucmone progressiva ed !ﬂln’[ulTﬂt'[’l e con I'mdicazione di tutti i, elementi w
| stabilirne’ fa provénienza, il li6go I cul si trovano la quantlta 0 11 numero, lo stal
» 7 conservazione, 1ivalore e la eventuale rendita, ,

‘ i : 2. Ognr oggelto & contrassegnato col nUMETo proousuvo coi qmle S btatr) 1301'1[1
- ' m\ entario, : . B

L ' CPer i libri ed il matcriale bibliografico Cos[ituenlc Ia dolazmue dLllC b bhote 8

¥ g : muLum viene tenuto un-separato inventario con autonoina numerazione. T 1ibri sin

.- & e collezioni- dei 1ibri sono - inventariati’ al loré prezzo di copertina, anch

‘ \ ‘ " pervenul] gratuilamente; o al vatore di'stima se non & segnato alcun prezzo—leri
{

\
1
i

e e depu }bJJ(,a]mm anodtché:sTff-ﬁ')T_ﬁ: tt‘*qmm }ln4olomumefo‘alhmm

TAcColE. © . : L
4, Non si'iscrivonoin inventario gli oggtfn ha.cr;h ch f:icﬁe covsumo cioé tutti -
-materiali che, perl uso continuoe, sono destinati a dulenordrsl rapldam\,nle ed 1 be
‘modico valore, I Consiglio 'di Amministrazione stabilisce con apposito reoolamc
s] limite al di sotto del qualenon ha luogo fa registrazione inventariale.
5.Non si inventariano altresi, pur dovendo essele conservati nei' modi diuso o &e
. modalm prwlste dal predetto regolcmwnfo 1 bollettini . ufficiali, le rivistz ed.:
o _ pubbl mm pmodld - di qualsiasi génere, 1 libri destinati ad uso corrente.
’ ' 6. Qua siasi variazione, in aumento o in diminuzione, dei beni so getti ad invent
& annotata, in ordine cronologico, ne 1'inventario di riferimento. o
7. La conservazione e Ja -gestione dei beni, mobih sono affidate con deltbera
C.D.A., su proposta del Direttore Ammlmbtrau\'o ad un dipendente di n
dell’ istituzione che assume 18 Itxpon‘ﬂblhm del consegnatario, :
8. Il passaggio di consegne avviene mediante ricogniziene materiale dei ben:
relativo verbale & sottoscritto dal consegnatario cessante ¢ da quello subentr:
nonché dal Direttore Amministrativo, o dal funzionario da questi delegato, che ass
{ alla consegna. :
‘ 9. Almeno oghi 3 anni si provvede al rinnovo de g Inventar] previa uuognmm
rivalutazione dei beni.
10, -Ad ogni.bene iscritto in inventario ZlU.I‘ibLlT to un valore che corrisponde
prezzo di fattura, per 1 beni acquistati, e per quelli acquisiti dall’lstituzione al tery
di eventuali operazioni di locazione numn'uia o di noleggiéd con riscatto; al prezzs
osto, per quelli prodott nell'istituto; al prezzo di stima, per quelli ricevutl in dont
'1--t‘lolf del debito pubblico, quelli garantiti dallo Stato e gli altri valori mbbil

2 s

bbf]\’Ol]D al prezzo d1 boxsa de] giomo pracedepte qu>§il@ cla

23 ) ‘ | /”*.’r'




compilazione o revisione de E‘t Imventario — se il p;x./ 0 ¢ mferiore al valore nominale
— o al loro valore nominale — qualora il prezzo sia superiore — con ” indicazione, |

oghi caso, della rendita e della relativa scadenza,

Articolo 43
(Carico e scarico dei beni mobili}
1. T bem mobili sono inventariati sulla base di buoni di carico firmati dal dipendente
di ruolo responsabile-del bene Ibuom d; cauco formano parte dei]a documemazxom
di iquidaziane del titolo di spesa. Ll
2. La cancellazione dagly mventarj dei beni mobﬂl nPr fuori uso, pmdna\ cewmne 0
.altrl motivi & -disposta-con pravvedlmc,nto del Cansiglio d1 Alnm mistrazmm sulla
base di motivata proposta del Direttore amministrativo che pud avvalersi di una
apposita Commissione. La cancellazione pud essere. disposta anche nel caso in cui la
riparaziong,  ancorché possﬂJlIe non risulti econonnc*nmn[e vantafmmsa nxpctto al
vaime residuale del bens, " IR :
3. Il provvedimento di cm at precedente comma mdma anche 1 eventuale obbnoo di
rﬂm’n”ro o di risarcimento’ di danni a -carico dei respomnsabilt ed @ purtato a
conoscenza. del consegnatario al. ﬁnc della redazmne del verbale di scarico, - = -

4 1 UﬂlC‘i‘O _competénte: sulla-scorta deghxatizmeﬂd@cuﬁaeﬁthdl CAr{COo- & scarico, -

'prowpth “ob tOnseglente - aggiornamento-‘delle  seritture patrimoniali  mediante.

riduzione Tra la parte attiva del valore del I'bene e nduronﬂ* lra la parte passiva della
coms;onde ite quota di ammor‘an’aento m'ituram L
_ 3 G ]1 v

A: hcole 44 " S
. (Affafﬂwc.ffe di consumo) S

‘ 1-"-P.°.'r gh"oocre i di canccﬂma, s¢hede, supporti mecmnografm é aun malufan dl

Consumo & fenuta apposita contabilitd, a quantit e SpCCJt ¢ 11 carico del materiale

Wm sulla base ddh or emaz*om e dLHC }16 di il consegna emesse dai 10:111101'

TITOLO 1]
A ITIVITA"NEGOZ IALE

—\zt;coio 45
(Principi génerali) . |

1. L Istituzione ha piena autonomia negoziale e pud stipulare contratt e convenzioni
di qualsiasi genere, ad eccezione dj auelh aleatori, per il ra ggumgzmenig det fini-
,su:_tuz]on'all - '
2. L altivita con tfat uale ¢ disciplinata del presente Titolo, nonché dalle disposizioni
di adeguamento della 1 egislazione italiana all’o d]mmenio dell’Unione Europea;
dalle disposizioni dell’Unione com unque v;oenta talia e dalla ]ecmlazmm, astatm'zle ?
vigente in materia, L '
. L'acquisto di beni. e servizi deve avvenire
iCkOrso alle convenzioni CONSIP S.p.a..




7 T

| ‘-i tu_clo 46
‘J.I")e ) .
e. }- d eterminazione delle modalita essenyg

onere e la decisione di addivenire al contra
¢ la relativa stipula avviene secondo le competenze previste dal D.P.R. n 132/07
comunque nel rispetto di quanto stabilito in proposito dal presente recrolamento '
2. | contratti di competenza del Presidente e 2 def Direttore che.comportano spese
carico del bilancio sono controfimmati dal Direttore Amministrativg al fine
attestarne la regolarita e l1a relativa copu'*um hnanxlam prP\nmtwanente acqus
dal Rt.prllbdbl e dell’ Utficio di Ragioneria, R .
3. Restano di esclusiva competenza del Conswho di Amnumsl“razlone n quanto
contigurano come attivita di indirizzo, Je deliberazioni per: la costituzione e
partecipazione a consorzi; |’ qffidamento del servizio di cassa; Je convenzioni quadi
di collaborazitne con universita italiane e straniere ed altre Istituzioni pubbliche
private; Je donazioni; le defermiinazion] in materia di. Cdthld | contratti di mutuo, ¢
{ 1 Jeasing

ng. .di - compravend . e di CGbufﬂAthG i dm‘m _led.]l ;S
- S +
immobzh, di upnbfmo Sty ﬂsformaaone manu[ umom, shamdmana d1 efhfm

.—\
‘-u

1. Lascelta della forma di cm[ram/[m
del contratto, gli eventuali capitolati d*

- o

_ S : ”'.'_. T s Arhcolo 47

- &) quando, per qual siasi motivo, la pubblica gara sia

¢} per Pacquisio di bun fabun

B dcvum a tircostanze imprevedibili ovvero alla necessita di far eseguire Je prrf*

{Furme di.contratiazione) - 3 R
1AL favo ori, agli '1thin1[1 alie forniture, alle.vendite,. alle permute al]b OL&TTOHI &
al servizi in genere.sj pro»\redc mediante contratti preceduti-da apposite gare avent; d
norma Ja forma dell*asta pubhhca dell’appalto concorso e delia LL_HLLZ!.OH_B privata

secondo Je procedure previste da le dmposmom di le gge | im, i}l}ﬂtéﬁa-per' h
Amministraziont dello Stato. ' o -

2. Si pud procedere a Traltativa puvata e al

stm in econol nia” nel cast dm:;p]mat
dal suceessivi articoli.

r

,.xticoio 48
(Travativa private)

L Per gli; '-wpa‘lti di fomiture e servizi si pud procedere mediante trattativa Drivata
senza ricorrere alla pubbhcamom del bando nei sepuenti casi-.

andata deserta o si abbiang
fondati motivi per ritenere che, ove sj bpernnent'tsse andrebbe deserta;

b) per I’ acqumo di beni e pr estazioni di servizi che una sola im presa pud éseguire o
fombe con i requisiti tecnici e il grado di perfezione richiest e quando 1’ ‘acquisto
ri uuatm beni Ia cui pi‘oauzmne € garantita da privativa mdustrlaic :

ati tablusn amenie per fini di ricerca e proddzmne
artisticy,

d) per la locazione attiva o pabszva di focall;

¢) quando "urgenza degli acquisti, delic vendite, deile forniture di beni & senu,L .

4 riscl hio degliimprenditori madcmpmnu non consenta 1’ mduvto ae]




£) per affidamento. dj studi, ricerche e sperimentazioni a persone o ditte avent;
competenza tecnicy; - : L ‘
7y per l'affidamento al m edesimo contraente di Tarmn: hire

re destinate al con npletamento,
1l 1INNOVO parziale o all’ampliamento di quelle esistenti, qualora il vicorso ad altri

ornitori costringesse 1*[stituto ad acquistare materiale di tecnica differente il cuj -
- !
mpiego o-la cul mfmutenzxone Lomporte;ebbe notey ol dlﬂjcolta o incompatibilita !

afta

ecniche,
) qualora P'ithporto stimato sia inferiore a € 50.000,00.

. Nei casi. indicati gl precedente. punto. e) deyvong . essere, inlamellat,e it imprese:e.
OMUNQUE, Un numero non inferiore atre. .. 3 : L i

- L contratti di coi al. punto..d) devono ‘essere precedutz da[ p‘lfﬁ[ﬁ‘ di- CO:]GFLLIM
spresso da apposita commissione, nominata dal Consiglio i Ammmlstrauonu oda - . |

itro organo all'uopo delegato, della quale possono cssere, c]uamaix__aia[ parte anchie
>ponent1 esuanm all’ Istltuto : ' e

. Al-ﬁc't-)'lo' 49 RN

{Lavoriin e economiay T T e il

Ilavor: da e E‘bE‘OLlll‘S! in economia, per i quali sj nch]am'l 1l DP R 2 l/ ?/1999 oo 1
4, sono.quelli- indicati. nelle- -categorie: s‘oﬁ‘onpcmﬁe con il Tiniite ay §pesa’a flanco | .. ... \1
dicato-che.non. deve comunque stiperarr,—] 1mporm*"massnm di € 30 000, 00, iﬁrﬂ*“%"% A
Teuna categona, . : i

manutenzione, rtparazmne e adattameénto d1 locali e du rc]a[m Jmprmir ml %J : i

cessonepertmenze giardinaggio € 35,000,00- ST Co

lnterventl Jon p roommmfzb[h per lasicurezza nonche quell] deb[‘ndfl
:azmm di g pmumo apersone, animali o cose a damno dell’
patr nnomo storico, artistico e culturale € 50.000,00;

lavori per j ‘quali non-fossa essere differita 1 Esecuzwne €

1possono essere-eseguiti.o co wementemente 1ta}
trattuali € 35.000,00; .

avori per i quali 7 Bl poséa essere differita [eseeuzione e

eriti infru uos‘mentc I pubblici’ incanti,
»000,00;

vori necessarg pPr la con mpilazione di ﬁroaet’u €33, OQ0,00; :

L

bmpletamento di opere o Impianti a seguito della a risoluzione del contratto o in

10- dell’appaltatore mmadempiente omndr) Vi & necessita e urgenza del loro
pletamento €325 OOO 00; e ‘

a scon giurare,
101ene £ salute pubbuca 0.

che per 1a loro naium S
:77at1 con le ordm arie procedure, o

peri quah s1ano. stat]
]L hc:ta_ﬂom o le tra‘mtlve priv ate

‘ I(.Ow 50

(C’ ollcude dﬂf "m orf e delle forniture)
lavori song sotloposti a collaudo 0 a venﬁca N'](h@ 0 corso d’opera, ai Rt‘%lbi
\Wentl ch\poemom di legge, . : . L T
forniture sono soggette a collaudo, o : AL
colaudo o la verifica & eceem

guito da personale interno, ovvero, in mmuﬁmm di
nale 1donuo da espert appomtamente mcaricati .con nomina d

el fOnsthlro dllg . i
/ F"’}\“ T L

' - N w"’l
7 c

Fa

k]
0l




LN
W,

Amnunistrazione, muniti delle specifiche con“pt.lm./:{, che la nutum della forn mm
1'i<ihicdc
. In nessun caso il collaudo o TPaccertamento della regol’ fitd della fornitura pux

.LSS(')I_C clfettuato dalie persone che abbiano stipulato o approvato il contratt

medesimo,

Articole 51
" (Ac gzusf_fone in economia di beni e servizi) -

- Gli acquisti di beni e servizi'in econemia, per.i quali si rzcluama i D P.R. n. .)84
dci 20/8/2001, sono quelli ind tLT[i nelle categorie sotto rmoriat cont il limite di spesz
a fianco indicato che hoi Jev comunqm supuare T unpor“o ch € 1*)0 000,00 pej
clascuna categoria. ~ ' - P e
a) generi di cancelleria, stampati, ‘regisiri, materale je.r disegmo e fotogmﬁe, tabulaU

e simili € 20.000,00; :
b) abbonamenti a glomali , Tiviste, a pubolmaﬂom penodlcﬂv_ ¢ simuli e acquisti d;
ibri, nonché ulauvc spese di ordinaria rilegatura € 20.000,00; '

¢) spese postali, telegrafiche e {Clbfoniuht £20.000,00;.

d) provviste-di materiali di consun 10 ocw;rum purull ~tu=monamem<3 dm le@ra[orl £
delfe. aulc_dldauﬁlﬁ,ﬁ_—}_ﬂ:@ﬂ G0 ©l e ——— ,

e) acquisio ¢ nolcgato 41 ben Taoh }1 quah alledt atlrezzature. tecniche.',, stmmcnti
musicali e labomtorlo nm(;f_"h;mp s :ulh.g;_;p_ﬂ.'_&‘;, ,,51;11511;‘_.:ath'ez_zamfe ‘.f.arie‘,
ﬁ ]J) OOO r)O : . D RN -s-"-‘--“' : "\ PR . -'.e':_ .- e

uy

}/J) organizzazione di conferena. convufm senynari, mostfe e altre ma‘nfcstamom

. q) spese di rappres scritanza € 10.660,00;
)

culiur ah didattiche 5uenuliche, mzmnah &. uncumzmm 1, ﬁtto del locah occorrenu

‘stampa di inviti e degli atti, € 60. 000,00; CoLT o

g) spese per quommamemo tecnico nio&ssmnalp del pusonJ € “‘O.'OO0,0_O; ‘

b impianti ¢’ spese . di ilhuminazione, _.115L-§](¢9u11c_1110, forza  matrice, -acqla,
strumentazione é collegamenti informatici € 50.000,00: S

1) diy ulf_zcudm'le di bandi di concorso e dipubbliche gare a mezzo stampa o di alire
fonti-di m.immazmne€QU.DJO,OOJ I

: i) spese per traduzione ¢ imcqarcmriato € 10.000,00 ;

I} spese per stampa, upoura 12, litografia € 35.000, OO :
[} altre forniture e mqu:saz;om di servizl non previsti nei p[‘(.Cedultl puntj e che per
loro natura o per I’ urgenza di proy vedere non possono essere eseguite utilmente /o
convepientemente acquisite con le ordinarie procedure contrattuali, € 60.000,00; .

m) servizi di consulenza, studi, riceic 2, indagin e rifevazione € 50.000,00;

m) aftitts di avle e sale comvegni e noleggio della relativa atirezzatura per
lesecozione dell’atiivitd istituzionale ci formazione € 50.000,00;

0) pulizia, derattizzazione, disinfe slazione, smaltimento Ilﬂutl sptcmh & servizi
analoghi € 30.000,00, : _ '
™m spedizicmi imballaggi, magazzinaggio e hm 1ggio € 25,000,00;

2 .{ (Ee
spesc per Tacquisio, il noleggio e la manuten/lone dl computel st npant: e|
aterial mfhrmcluw_ cd e tLromco di vario Geut.,re S




telematici, per la realizzazione | acquisto e 1'assistenza  di software, “per Ia
trasmissione di eventi via internet, per noleggio bande di trasmissione via cavo o
radio, per la W“ﬂm"uﬂor1 0 Paggiornamento “del s sito Web dell"Istituto; spesc per la
manutenzione delle macchme d’ufficio, € 130.000,00;

s$) manutenzione strumentl musicali e 'ﬂtro matenale utilizzato per fini didattici,
€ 60.000,00;

t) beni e servizi di qualblam natura per 1 quali siano EQIJGI'IU m]‘zuttuosamente 1-.
pubblici incanti o le licitazioni o le trattfitlve prwqtt, & NON possa esserne differita

I'esecuzione € 70.000, 00;
u) polizze di assicurazione € 30. OOO 00- .

2. Il responsabile del procedimento sia per . lavori che. per gli ncquistii-.in. economia-g - -

JI Direttore Ammiristrativo o persond da Jui ddeﬂam :
3E comunque fatto divieto di fmaonal e la S]JLSEJ per il medwmo ogvetto

Altlcolo 52
© (Clst pamcolan di ricorso al sistema in econonmz)
1. Possono essere eseguiti in economia; : -t 4 < - -

a) le provwste e 1 lavori nel caso di- rescissione o ru.olumone ch un conlratto quando ' .
- 0107sia Titenuto TNECessariQ 0. CORVﬁnlbﬂtb pCI a;smurdmc Jd esecuaone nd Itmp()

rewsta,dal COntratio e . e

J) & prcmflste e 1 lavori suppleh\.f di 00111ph_tamf>nto 0-aceessori non previsti da

contratté g torso dj ewouzmne per i qua] 7 lbtJtUTO non puo awalem G’CH..I TdLOitcl
di nnpomel eseclzione; - ; ;

c) i lavon‘“ch completamento €. 11p'113210ne . mpendenza di dLﬁCIGH/& o di danni

constata’rs dai collaudatori e per 1 quah smno state, effetnute fe L,orr.szon_der_iti.

aetranmn acrh appaltatan o ditte; : A
dyle operazioni. di sdooanamcnto di mater 1ah mem tzm e le relative assicurazioni. -

. €) evenll oggettivamente imprevedibili e urgenti, al fine'di's scongiurare situazioni di
pericole a persone, animali o cose, nonché a dan no deil’jgiene ¢ salute pubblica o del

patrimonio storico, artistico e culturale.

. Articolo 53- -
(Pr ocedure perilavori e gli acduisti m economia) _
L. Tlavori e gliracquisti di beni e servizi po sono:essere eseguile in economia; previo
cenfromo concorrmz:aie effettuato mediante un ‘adeguata ricerca di.mercato, eseguita
mterpellando almeno cinque ditte e con la definizione delle condizion] di eSeCuZIions,

I relativi prezzi, le modalita di pagamento, le penalita per diletli di esecuzione e ogni

altra clausola ritenuta utile.

2. Quando si tratti di lavori e di acquisti di IMmporto non superiore a -€5.000 O@”’pud,; Loy,

s

Ar ) escindersi dalle formalita di e al comma prewd_ena\,‘ ff,,- ’ e N
0 SE 7
. ) , |:-’(.¢‘,'i §: \_-- N
ﬂf N A7 A .
: 7 g




Articolo 54 .
{C ontratio di leasing)
1. 1 ricorso al contratto di 1g & consentito quando & du ostrata la convenienz
econonuca rispetlo alie | iraulzmnall tipologie di contratto o quando sussiste- |
necessith ¢ urgenza, in carenza di disponibilita finanziarie in conto capitale, d
disporre di strumenti indispensabili per il conseguimento dei.fini fstituzionali. Tal
cireoslanze. devono risultare  deliberate dal Conmgho, di Amminisirazione .
prescindere dafl’im porto della speba o '
2.+] canoni di -leasing sono. impulati- ai pertmenu capltoi d1 parle cormlte de
préventivo. Tumn/mr}u gestionale.e Jimporto deileventuale riscatto del bene, oggcﬁ
del contratto, & a carico del competente capltolo di Spc.bil i conto cap1talc ' o

—
n._..

'\rtic’olo 35
. (Comodalo)
1.1} contratto di LOTUU(I’I & consentito per un tempo LLHHIIO e s0lo nel caso 1 c
Moggetto sia wa bene materi le ritenuto utile per i {int istituzionali, fermo restand
e ' l accertamento della convenienza econcrnica. Tali circostanze ﬂcvono namme nell

L dehbu onP dcl Consml Ammuushazlonu T e e T
| . , ' Articolo-SG o TP, S .-
| , I P R RSy (Lzmzt; monelari) L o ’
‘l . 1 Tutt gh tmporti _indic;tl ;el plesuue molo si mlcmdono al. muo delie e\fentua
maposte. - v SR e R AR CE TR L

, L e ""‘Ai'ﬁcolo 57
L S S (Obb!mo dideincia) RN
N ’ I. 1 personale dell Istituto a conoscenza di fatti che’ d:mno luocro responsabilita ¢
sensi della normativa vigente deve darne tempestiva comunicazione al Presidente’e ¢
Direttore (indicando tutti gli elementi raccoltt pe: ’accertamento delle reqp'onsabiijt
e per la determinazione dei danni) sui quali incombe Pobbligo di denuncia ¢
Procuratore Regionale della Corte dei Conti..
Se (] fatto € zmputabxi al Presidente a al Direttore la segnalazione ¢ fatta al Consigli

di /\nnmmbuizmno per gli eventualt prov rvedimenti successivi,

’ . , .- Articolo 38
(Stipulazione dei contratti)
1. Non pud essere stipulato alcun coniratto se prima non siano state acquisite 1
certificazioni previstc dalla vigente normativa, con particelare riguardo  all
cerlificazione a "1'1111&113 - :
2. T contratti potranno rivestire la forma deélla scrittura privata o dello scambio ¢
corrispondenza, secondo 'uso del commercio, fatta salva Pipotesi m cui'la legg
iespressamcmte richiede la forma dell’alto pubblico. La forma pubnnco
amministraliva  polia comunque essere disposta nell’atto  di dt]ib&.‘l; T
“dele mmazxom a conu arre. In taI caso & 5 nominato un ufficiale rogante o un pubbhcn
/

L"'*,:L i

29

—“1 —




Articolo 59
- . (Anticipiy . _ .
. E" fatto divieto dj prevedere pagamenti anticipati in relazione allg stipula dej
conlratli, salvo che [y fomnitura non riguardi benj. o servizi di particolare natura
previamente individuati con deliberg del Consiglio di Amministrazione,
2. L’ammontare delle antic;
Pimporto del 20% della singola fomitura. Sussistendo | presuppostt di cui all’art, 7
del D.P.R. 367/1994. 1] tempo del pagamento puo essere diversamente stabilito
rispettorai tempi previsti da legei, regofamenti € atti amministrativi general;.
DLATHCOlO.60, . L e
. _ - (Cauzione) - |
I. A seconda della natura, del valore e dell'oggetio ‘dei lavori e deél
*ssere prevista la necessita che Je ditte’ contraenti debban
sacanzia dell’esecuzione. . - o '

le forniture, puo
0 prestare’idonea cauzione a

Arficolo 6]
R : (Penalité)
.1 _contratti devono prevedere . apposite [ pena

ef] ‘esecirl:']::Pll'e. S ey

ot . - P ot = RE =

pazioni "da erogare non Puo, comunque, superare °

lta_per inadempienza o ritardo . ..

s = ST AT .

LTI o e T =

i “Articolo 62
. _ ' . (Spese_ contrativali) S _
. Gl oneriifiscali e Ie-spese-_cont'rattugi_i_soﬁo a.catico del privato contrdente, ove non
a diversamiente stabjlito da specifiche disposizioni di legge o da convenzioni. .
Qualora4l contratto sia stipulato con altro ente pubblico la ripartizione degli oneri
cui al comma [ ¢ disciplinata pattiziaiments. S he a

-Articolo 63 - -
(Efficacia del conlratto) - o
Il vincolo contrattuale - e ; relativi effetti sorgono in capo all’Istituto- sojo al

‘mento dellastipula del contratto. Fino a tale momento, la deliberazione a contrarre
Iv altri atti del procedimento POSSON0 essere revocatl per giustificato motivo,

Articolo 64
: (Revisione dei prez=i) _
Al sensi dell’art, 6, comma 4, della legge 24 dicembre 1993, 1.5
isione dej prezzicontrattuali viene CIrCOSCritto
Ontinuativa rignardanti
‘azioni dell’ ISTAT,

37, Pistituto della
ai contratti ad esecuzione periodica
gli acquist! di beni e servizi, avvalendosi di apposite

_ Articolo 65
(Divieto di suddivisione dei lavori e jorniture) #
contratti di lavori o forniture riguardanti un ynico cggetto non pOs3e
Onati in pin lottj o oL Py




P S PR,

Articolo 66
(Spese della Consulta degli S[UCJEHH)
1. Nel pI’t\ftlltJ\’O finanziario gestionale dell’[stituto & iscritto un fondo per |
coperlura detle spese per lo svolg,m}ento delle funzioni della Consulta degli studen
fa cui quantificazione & deliberata dal Consiglio di Amministrazione in sede (
approvazione del bilancio di prewsmnc m. relmone al le unzfame [ -'p'roposl
formulate dalla Consulfa stessa - SRR ‘ : e
2. Lo somme non m]pn,anatc, nell

"

£SEreizio di COmpetenza non  costituiscon

~economie Finalizzate: . . . % o

' LTl TOLO ]H .
Di SPOSIZiONl FINAL lE FRANSMORIE

A "ticolo 67
(Rinvio) .~

“1 Per quanto non- previsto dal - -presente Rl:omdmemo sl fa mmo He nolm

dell mdmamm[o Lontab:h, de lo St’—lio £ deoh LHU Pubb m

= oY N T e . N arr e n e peemi e

. /
. A /
mwno, /! e e \,

i o i - NP " s .

Ar t;mlo 68
C (Entrataing zrrme) .
1. plcmm reoowﬂcnto & emanato at-serisi dell art, 15 del DP 1132 de
78/”/')003 ed entra in vigore dopo la sua approvazione da parte de I-MUR di concerta

_con: il'MEF ¢ con la I’lc:.idmza del Lm mhn dCl M_II mu —-Dipmi_imentp dell

s .
R -
- - M 2

Funzione Pubbhua ' L O Ty

“Articolo 689 _

(@Modifiche e inlegrazioni) 2 B

L. Il presente regolamento pud essere modificato dal Consiglio di Ammnlmfrcui
nel rispetto deile procedure adoﬂa[e per I’emanazione dello stesso %

\

R




